Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Skiadek w Tomaszowie Mazowieckim
Moscickiego 40/42

97-200 Tomaszéw Mazowiecki

Dane identyfikacyjne ptatnika:
NIP: 7721802067
REGON: 590650146

Znak pisma: 422014030092PR0O001

Znak sprawy: 422014030092

Protokot kontroli

Platnika sktadek: STAROSTWO POWIATOWE W RADOMSKU, 97-500 Radomsko, Leszka Czarnego 22.
Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych Lidia Andrzejewska,
posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 05136, na podstawie upowaznienia nr 4220140300921
wystawionego 28 lutego 2014 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono w dniach: 16 kwietnia 2014 r., 22 kwietnia 2014 r. - 23 kwietnia 2014r., 29
kwietnia 2014 r. - 30 kwietnia 2014 r., 5 maja 2014 r. - 6 maja 2014 r., 9 maja 2014 r., 12 maja 2014 r., 15
maja 2014 r.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dorgczono dnia 16 kwietnia 2014 r. platnikowi skiadek: Robert
Zakrzewski.

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg nr 151.
Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2013 r.: 150.
Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2013 — 154 ubezpieczonych

Miejsce przeprowadzenia kontroli — siedziba ptatnika sktadek

Zakresy kontroli
1. Prawidiowos¢ i rzetelno$é obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych sktadek, do
ktorych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczer z ubezpieczer spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidiowosc¢ i terminowo$é opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaty dokonane na podstawie dokumentéw sporzgdzonych przed dniem rozpoczecia
kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidlowosé i rzetelnosé obliczania skladek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skladek,
do ktérych pobierania zobowigzany jest Zaktad oraz zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.




Kontrolg objeto okres: styczen 2011 r. - grudzien 2013 r..
1.1. Zgtaszanie do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontroli poddano zgtoszenia do ubezpieczeri spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego nastepujacych
ubezpieczonych:

Ustalono:
Ptatnik skladek dokonat zgloszenia do ubezpieczer spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego i

wytypowanych do badania kontrolnego ubezpieczonych zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
zasadami.

1.2. Prawidlowos$¢ i rzetelno$¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne,
Fundusz Pracy oraz innych sktadek, do ktdrych pobierania zobowiazany jest Zaktad.

Zbadano listy wyptat wynagrodzen za caly kontrolowany okres oraz konta ksiegowe, umowy O prace,
umowy zlecenia i o dzieto.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne.

Ustalono:

Ptatnik skiadek obliczyt sktadki na ubezpieczenia spoteczne zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
zasadami.

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne.

Ustalono:

W miesigcu Il 2013r. platnik skiadek wyptacit ubezpieczonej

wynagrodzenie w kwocie 2.817,37 zt brutto oraz wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy w kwocie
1.942,71 zt. brutto. Prawidlowa podstawa wymiaru skladek na ubezpieczenie zdrowotne wynosita 4.373,82




zt, od kiérej nalezalo naliczy¢ skiadke w kwocie 353,64 zt.

W miesigeu IV 2013r ptatnik skiadek wyptacit ubezpieczonemu
wynagrodzenie w kwocie 0,00 z brutto oraz wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy w kwocie
877,10 zt. brutto. Prawidtowa podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenie zdrowotne wynosita 877,10 zt.,
od ktérej nalezato naliczy¢ sktadke w kwocie 78,94 zt.

Dowad:
- dane Zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych.

Zgodnie z:

pomniejsza sie o kwoty sktadek na ubezpieczenia emerytalne, rentowe i chorobowe finansowanych przez
ubezpieczonych niebedacych ptatnikami skiadek, potraconych przez piatnikow ze $rodkow
ubezpieczonego.

Osoba upowazniona przez piatnika do udzielania wyjasnien — : powodem
btednego naliczenia sktadek na ubezpieczenie zdrowotne w okresie kontrolowanym byto nieprawidiowe
ustawienia programu kadrowo — ptacowego.

Dowad:

- protokét przestuchania Osoby upowaznionej przez piatnika do skiadania wyjasnien w toku kontroli —
(akta kontroli str, 7).

Rdznica w naliczeniy skiadek z tego tytutu wynosi:

- ubezpieczenie zdrowotne:

- przypis sktadek - 142,04 zt.

Zestawienie rdznic stanowi zalgeznik nr 2, 3 do protokotu kontroli.

1.2.3. Fundusz Pracy.

Ustalono:

W miesigcu VIl 2011r. platnik skladek naliczyt sktadki na Fundusz Pracy w wysokosci 8.718,50 zt.,

zgodnie z listg ptac prawidiowa podstawa na Fundusz Pracy wynosi 354.857,25 z}., a nalezna sktadka
8.694,00 zi.

W miesiacu XI 2011r. ptatnik skiadek naliczyt sktadki na Fundusz Pracy w wysokosci 8.541 49 zt., zgodnie
Z listg ptac prawidiowa podstawa na Fundusz Pracy wynosi 347.632,11 zt, a nalezna skiadka 8.516,99 zt.

zgodnie z listg ptac prawidiowa podstawa na Fundusz Pracy wynosi 414.984,36 zt., a nalezna sktadka
10.167,12 zt. .




W miesigcu 1l 2012r. ptatnik skiadek naliczyt sktadki na Fundusz Pracy w wysokosci 8.584,55 zt., zgodnie
z lista ptac prawidiowa podstawa na Fundusz Pracy wynosi 349.389,85 1. a nalezna sktadka 8.560,05 z!.

W miesigcu 11l 2012r. ptatnik sktadek naliczyt sktadki na Fundusz Pracy w wysokosci 8.831,78 zt., zgodnie
z lista ptac prawidiowa podstawa na Fundusz Pracy wynosi 359.480,75 2%, a nalezna sktadka 8.807,28 Z!.

W miesigcu IV 2012r. ptatnik skiadek naliczyt sktadki na Fundusz Pracy w wysokosci 8.214,90 zt., zgodnie
z lista ptac prawidiowa podstawa na Fundusz Pracy wynosi 334.301,98 2., a nalezna skiadka 8.190,40 z!.

W miesigcu V 2012r. ptatnik skiadek naliczyt sktadki na Fundusz Pracy w wysokosci 8.277,50 zt., zgodnie
z listg ptac prawidtowa podstawa na Fundusz Pracy wynosi 337.761,84 2., a nalezna sktadka 8.275,17 zt.

Zgodnie z :

- art. 104 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz.
U. z 2013 r. poz. 674) obowiazkowe skiadki na Fundusz Pracy ustala sie od kwot stanowigcych podstawe
wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe bez stosowania ograniczenia, o ktorym mowa w
art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziemika 1998r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2009 .
Nr 205, poz. 1585, z pbzn. zm.) wynoszaca na okres miesiaca co najmnie;j minimalne wynagrodzenie za
prace. Wysokos¢ sktadki na Fundusz Pracy okresla ustawa budzetowa i wynosi ona 2,45% podstawy
wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytaine i rentowe.

Osoba upowazniona przez platnika do udzielania wyjasnien —i réznice W

naliczeniu sktadek na Fundusz Pracy w okresie kontrolowanym wynikaty z btednego ustawienia programu

kadro — ptacowego.

Dowod:
- protokét przestuchania osoby upowaznionej przez platnika do sktadania wyjasnien w toku kontroli —
(akta kontroli str. 7).

Réznica w naliczeniu skiadek z tego tytutu Wynosi:
- Fundusz Pracy:
- odpis skiadek — 222,83 zi.

Zestawienie roznic stanowi zatgcznik nr 4 do protokotu kontroli.
1 2.4. Fundusz Emerytur Pomostowych
Ustalono:

Ptatnik skiadek nie prowadzi wykazu stanowisk pracy i ewidencji pracownikow wykonujgcych pracg w
szczegdlnych warunkach lub o szczegbinym charakterze.

Zestawienie roznic stanowig zataczniki nr 2, 3, 4 do protokotu kontroli:

a Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skiadek na ubezpieczenia spoteczne i
skiadek na ubezpieczenie zdrowotne

u Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na ubezpieczenia spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne

a Zestawienie miesigcznych réznic w sakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

2. Ustalanie uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych Swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2 1. $wiadczenia z ubezpieczenia spotecznego

Kontrolg objeto okres: kwiecier 2011 r. - grudzien 2013 r..

W zakresie ustalania uprawnien do swiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacania tych $wiadczen
zbadano listy wyplat $wiadczen z ubezpieczen spotecznych za miesiace: | 2012r. — Xl 2013r,,

saéwiadczenia lekarskie, karty zasitkowe, karty wynagrodzen, oswiadczenia do zasitku opiekunczego.
Kontroli poddano $wiadczenia wyptacone nastegpujacym ubezpieczonym:




311 - Zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego w miesigcach: V 2012r. — XI 2013r.

312 - Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego w miesigcach: Il — IV, VIl 2013r.

313 - Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego w miesigcach: 11l -V, VIII 2012r. — V 2013r.

314 - Zasitek chorobowy z ubezpieczenia wypadkowego w miesiacach: | —V 2012r.

Ustalono:

Ptatnik sktadek realizowat zadania w tym zakresie zgodnie z zasadami i obowigzujacym stanem prawnym.
2.2. Prawidtowo$¢ dokonywania rozliczen z tytutu wyptaconych $wiadczen i zasitkow

Kontrolg objeto okres: styczer 2011 r. - grudzier 2013 r..

W zakresie dokonywania rozliczeri z tytutu wyptaty $wiadczen zbadano listy wyptat za caty kontrolowany
okres.

Ustalono:
Ptatnik sktadek realizowat zadania w tym zakresie zgodnie z zasadami i obowigzujgcym stanem prawnym.
3. Prawidiowos¢ i terminowos$¢ opracowywania wnioskéw o $wiadczenia emerytalne i rentowe.

W toku kontroli zbadano wnioski o $wiadczenia emerytalne oraz kartoteki wynagrodzen nastepujgcych
0s6b:

Ustalono:

Ptatnik skiadek realizowat zadania w tym zakresie zgodnie z zasadami i obowigzujacym stanem prawnym.
4. Wystawianie zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Zbadano akta osobowe ubezpieczonych oraz listy ptac.

Sprawdzeniu poddano 4 sztuki zaswiadczen ZUS Z — 3 nastepujacych ubezpieczonych:

Ustalono:

Ptatnik skiadek realizowat zadania w tym zakresie zgodnie z zasadami i obowigzujacym stanem prawnym.




Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono ptatnikowi
skiadek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2013r. poz. 1442), platnik skladek ma prawo ztozy¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac réwnoczesnie stosowne $rodki
dowodowe, na adres: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Wydziat Kontroli Ptatnikéw Skiadek w
Tomaszowie Mazowieckim, Moscickiego 40/42, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki.

Kontrole zakoriczono w dniu 15 maja 2014 r. i fakt ten wpisano do ksiazki kontroli.

Radomsko, dnia 15 maja 2014 .

Protokét kontroli doreczono ptatnikowi sktadek. Odbierajacy: Ptatnik.

Starostwo Powiatowe

97-500 RADOMSKO
ul. Leszka Czarnego 22
o 044/ 6834509, fox 6834335




