BRZ.0025.17.2026
Uchwata 278/2026/Vii
Zarzadu Powiatu Radomszczanskiego
z dnia 22 stycznia 2026 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur udzielania
zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zi

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1684), art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 poz. 1483; zm.: Dz. U. z 2025 .
poz. 39, poz. 1844 i poz. 1846 oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320; zm.: Dz. U.
z 2025 r. poz. 620, poz. 794, poz. 1165, poz. 1173 i poz. 1235) Zarzad Powiatu
Radomszczanskiego uchwala, co nastepuje:

§1. Wprowadza sie Regulamin ramowych procedur udzielania zamowien
publicznych, ktérych wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty 170 000 zf,
w brzmieniu stanowigcym Zatacznik Nr 1 do niniejszej Uchwaty.

§2. Wykonanie Uchwaty powierzam pracownikom Starostwa Powiatowego
w Radomsku.

§3. Traci moc Uchwata Nr 71/2024/VIl Zarzadu Powiatu Radomszczanskiego z dnia
1 pazdziernika 2024 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu ramowych procedur
udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt
oraz Uchwata 58/2025/VIl Zarzadu Powiatu Radomszczanskiego z dnia 8 kwietnia
2025 r. w sprawie zmiany Uchwaty Nr 71/2024/VII Zarzadu Powiatu
Radomszczanskiego z dnia 1 pazdziernika 2024 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu ramowych procedur udzielania zamowien publicznych, ktérych wartosc
nie przekracza kwoty 130 000 zt.

§4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

tukasz Wiecek
Jacek Gebicz

Waldemar Zasada




Zatacznik nr 1 do Uchwaty 278/2026/VIi
Zarzadu Powiatu Radomszczanskiego

z dnia 22 stycznia 2026 roku

REGULAMIN RAMOWYCH PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
KWOTY 170 000 ZLOTYCH

§1. Postanowienia ogdine
1. Udzielanie zamowien publicznych, ktorych warto§¢ zamowienia nie
przekracza kwoty 170 000 ztotych odbywa sie na podstawie niniejszego
regulaminu.
2. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) ,Kierowniku Zamawiajacego" — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu
Radomszczanskiego;

2) ,Wydziatach” — nalezy przez to rozumie¢ Wydziaty Starostwa Powiatowego w
Radomsku, Biura Starostwa Powiatowego w Radomsku, samodzielne
stanowiska pracownicze, wchodzace w sktad struktury organizacyjnej Starostwa
Powiatowego w Radomsku;

3) ,Naczelniku Wydziatu"” — nalezy przez to rozumie¢ Naczelnika Wydziatu i jego
zastepce, Kierownika Biura, osobe na samodzielnym stanowisku;

4) ,Kierownictwie Starostwa Powiatowego” — nalezy przez to rozumie¢ Staroste,
Wicestaroste, Cztonkéw Zarzadu, Skarbnika i Sekretarza Powiatu;

5) ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin ramowych procedur
udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto§¢ zamdwienia nie przekracza
170 000 ztotych;

6) ,Ustawie" - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019r., - Prawo
zamowien publicznych (t.]. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320; zm.: Dz. U. z 2025 r. poz. 620,
poz. 794, poz. 1165, poz. 1173 i poz. 1235), wraz z przepisami wykonawczymi
wydanymi na jej podstawie;

7) ,Wykonawcy" — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo

jednostke organizacyjng nieposiadajgca osobowos$ci prawnej, ktéra oferuje na rynku



wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub
Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamoéwienia publicznego;

8) ,Zamawiajacym" — nalezy przez to rozumieé Powiat Radomszczanski;

9) ,Zamowieniu podprogowym” — nalezy przez to rozumie¢ zamowienia
publiczne o warto$ci zamoéwienia ponizej progu, od ktérego uzalezniony jest obowigzek
stosowania przepisdéw Ustawy;

10) ,,Wartosci zamoéwienia” — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug ustalone przez
zamawiajacego z nalezytg starannoscia;

11) ,Programie Zaangazowanie” — nalezy przez to rozumie¢ program wdrozony
w Starostwie Powiatowym w Radomsku, stuzgcy do ewidencjowania poniesionych
wydatkéw.

3. Nie stosuje sie przepiséw Ustawy do udzielania zaméwien o wartosci
zamowienia ponizej progu, od ktdérego uzalezniony jest obowigzek jej stosowania.

4. Przy udzielaniu zamowien, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy stosowac
nastepujgce zasady:

a) zakazuje sie dzielenia zamdwien oraz zakazuje sie zanizania warto$ci zamowienia
tak, aby unikng¢ stosowania Ustawy,

b) jezeli planuje sie udzieli¢ zamowienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi
przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwosé sktadania ofert
czesSciowych, wartoscig zamowienia jest taczna warto$¢ poszczegolnych czesci
zamowienia.

5. Zgodnie z przepisami o finansach publicznych wydatki publiczne powinny by¢
wydatkowane w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow, w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje
zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wczes$niej zaciggnietych
zobowigzan.

6. Zaméwienia wspoffinansowane ze $rodkdédw europejskich lub innych
mechanizmow finansowych udzielane sg zgodnie z wytycznymi wynikajgcymi
Z przepisdw oraz regulacji dotyczacych danego dofinansowania, a w sprawach
nieuregulowanych zastosowanie majg postanowienia niniejszego Regulaminu.

7. W przypadku udzielenia zamodwienia osobie fizycznej nieprowadzacej

dziatalnosci gospodarczej wymagane jest sporzadzenie w formie pisemnej umowy



stanowigcej podstawe do zgtoszenia tej osoby do ubezpieczenia spotecznego oraz

pobrania zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych.
§ 2. Szacowanie wartosci zamowienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia, Wydziat szacuje
z nalezyta starannoscig wartos¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia czy
istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp.

2. Podstawag ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

3. Wartos¢ zamoéwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych — rozeznanie rynku;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia,
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardow i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego.

4. Warto$¢ zamédwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentac;ji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych
w programie funkcjonaino-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie
robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw roboét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.

5. Przy obliczaniu warto$ci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze
warto$¢ dostaw i ustug oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy,
o ile sg one niezbedne do wykonania tych robo6t budowlanych.

6. Wartos¢ zaméwienia ustala sie w ztotych.

7. Ustalenie wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki

stuzbowej.



8. W przypadku, kiedy warto$¢ zamoéwienia przekracza rownowarto$é kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp zaméwienie publiczne udzielane jest zgodnie

z Ustawa.

§ 3. Przepisy ogodlne dotyczace procedur udzielania zamoéwienia publicznego
o wartosci ponizej progu, od ktorego uzalezniony jest obowiazek stosowania

Ustawy

1. Ramowe procedury udzielania zaméwienia publicznego ponizej progu, od
ktérego uzalezniony jest obowigzek stosowania przepiséw Ustawy regulowane sa
w uktadzie:

1)  zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 zi,

2) zamoOwienia o wartosci réwnej lub powyzej 30000 zt do wartodci
nieprzekraczajgcej 80 000 zi,

3) zamodwienia o wartosci réwnej lub powyzej 80000 zt do wartosci
nieprzekraczajacej 170 000 zi.

2. Kazdorazowo procedure udzielania zamowienia publicznego o wartosci
wskazanej w § 3 ust. 1 Regulaminu rozpoczyna przygotowanie dokumentu wstepnego
obejmujacego co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia,

b) wartos¢ zamodwienia,

c) termin realizacji/wykonania zamowienia,

d) dane osoby, ktora dokonata ustalenia wartosci zamowienia,

e) date ustalenia wartosci zamdwienia (nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem
wszczecia postepowania w odniesieniu do ustug i dostaw oraz nie wczesniej niz 6
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania w odniesieniu do robét budowlanych).

3. Dokument, o ktérym mowa w ust. 2 zostaje podpisany przez wiasciwego Naczelnika
Wydziatu oraz osobe z Kierownictwa Starostwa Powiatowego w Radomsku

4. Wz6r dokumentu wstepnego stanowi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

5. Naczelnk Wydziatu jest uprawniony do zastosowania procedury innej niz wynikajaca
z ustalonej wartosci zamowienia dla danego postepowania, z zastrzezeniem, iz nie moze byc to
procedura stosowana dla zaméwien o nizszej wartoSci zamdwienia, niz wartos¢ zamowienia
ustalona dla danego postepowania.

§ 4. Szczegdétowa procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci

nieprzekraczajacej kwoty 30 000 z}



Udzielajac zamdwienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 30 000 zt, kazdy Wydziat
zobowigzany jest do:

a) samodzielnego dokonania wydatkowania $rodkéw finansowych;

b) uzyskania faktury lub rachunku potwierdzajagcego wydatkowanie $rodkéow
finansowych, z zastrzezeniem lit c oraz § 1 ust. 7;

c) w przypadku zaméwienia podprogowego na kwote powyzej 20 000 zt sporzgdzenia

w formie pisemnej umowy okreslajgcej warunki realizacji zamowienia.

§ 5. Szczegdtowa procedura udzielenia zaméwienia o wartosci réownej lub

powyzej 30 000 zt do wartosci nieprzekraczajacej kwoty 80 000 zt

Udzielajgc zamowienia o wartosci rownej lub powyzej 30 000 zt do wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 80 000 zt, kazdy Wydziat zobowigzany jest do:

a) przeprowadzenia rozeznania cenowego (do wyboru: telefoniczne, e-mail, pisemnie) wéréd
takiej liczby wykonawcow $wiadczacych ustugi, dostawy lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co
najmniej dwéch wykonawcdw). Dokumentami potwierdzajacymi rozeznanie cenowe sg w
szczegolnosci:

- notatka stuzbowa z ustnego rozeznania cenowego zawierajgca informacje
o potencjalnych Wykonawcach i zaoferowanych przez nich cenach za realizacje
przedmiotu zamowienia,

- wydruki ze stron internetowych potencjalnych Wykonawcdw
przedstawiajgcych oferty lub informacje handlowe (opatrzone datg dokonania
wydruku),

- oferty lub informacje handlowe przestane badz przekazane przez
Wykonawcow z wiasnej inicjatywy obejmujgce analogiczny przedmiot zamédwienia
z okresu poprzedzajgcego moment rozeznania rynku nie wczesniejszego jednak niz
temmin, o ktdrym mowa w § 3 ust. 2 lit )

b) samodzielnego dokonania wydatkowania $rodkoéw finansowych;
c) uzyskania faktury Iub rachunku potwierdzajgcego wydatkowanie S$rodkow
finansowych;

d) sporzadzenia w formie pisemnej umowy okreslajgcej warunki realizacji zamdwienia.

§ 6. Szczegotowa procedura udzielenia zamowienia, ktérego wartosc
zamoéwienia jest rowna Ilub powyzej kwoty 80000 2zt do wartosci

nieprzekraczajgcej 170 000 zt



1. Udzielajgc zamoéwienia o wartosci zaméwienia réwnej lub powyzej 80 000 zt do
wartosci nieprzekraczajacej 170 000 zt kazdy VWydziat zobowigzany jest do:
a) przeprowadzenia pisemnego rozeznania cenowego, zapraszajac taka liczbe wykonawcow
Swiadczacych ustugi, dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktora
zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej dwdch wykonawcow),
wykorzystujac druki stanowiace Zatgcznik nr 2 do Regulaminu. Zaproszenie do sktadania
ofert winno by¢ skierowane na piSmie droga pocztowg, poczta elektroniczng lub
w drodze bezposredniego doreczenia. W przypadku braku mozliwosci przestania
zapytania ofertowego do wymaganej liczby Wykonawcow, dopuszcza sie przestanie
zapytania ofertowego do mniejsze] liczby Wykonawcéw z  jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowe;

www.bip.radomszczanski.pl.

b) przediozenia Kierownikowi Zamawiajgcego celem akceptacji dokumentacji
z przeprowadzonego rozpoznania cenowego zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do
Regulaminu;
c)sporzadzenie w formie pisemnej umowy okreslajacej warunku realizacji zaméwienia
oraz uzyskania faktury lub rachunku potwierdzajacego wydatkowanie Srodkow
finansowych.

2. Oferty dotyczace zaméwien o wartosci zaméwienia rownej lub powyzej 80 000 zt do
wartosci nieprzekraczajgcej 170 000 zt mogg by¢ skfadane:

- w formie pisemnej poprzez umieszczenie oferty wraz z wymaganymi
dokumentami w zabezpieczonej kopercie opisanej w nastepujgcy sposob: nazwa
i adres Zamawiajgcego, nazwa i adres Wykonawcy, z dopiskiem dotyczy postepowania
o udzielenie zamadwienia publicCZNego Na ...
lub

- w formie elektronicznej poprzez przestanie wiadomosci, w ktorej tresci nalezy
wskazaé nazwe i adres Wykonawcy oraz informacje, iz Wykonawca sktada oferte
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznegona ...
Do wiadomosci mailowej nalezy zatgczy¢ oferte wraz z wymaganymi dokumentami
w postaci skompresowanego pliku zabezpieczonego hastem na adres e-mailowy:

starostowo@radomszczanski.pl Hasto do otwarcia oferty nalezy przestac

bezposrednio po uptywie terminu sktadania ofert, jednak nie pozniej niz w ciagu

30 minut od wyznaczonej godziny sktadania ofert na adres e-mailowy wskazany



w Zaproszeniu do sktadania ofert. Nieprzestanie hasta do otwarcia oferty
w  wyznaczonym wyzej terminie lub brak mozliwosci jej otwarcia
z przyczyn technicznych lezacych po stronie Wykonawcy skutkowac bedzie
przyjeciem, iz oferta nie zostata ztozona.

3. Otwarcie ofert odbywa sie komisyjnie. W sktad komisji wchodza:

a) Naczelnik Wydziatu przeprowadzajacego procedure udzielania zamowienia publicznego,
b) Pracownik merytoryczny przeprowadzajacy procedure udzielania zamowienia publicznego.

4. Sklad Komisji dokonujacej otwarcia ofert zostaje wskazany w protokole otwarcia ofert.
Wzér protokotu otwarcia ofert stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu.

5. Z zawartoscig ofert, ztozonych w kopertach lub zaszyfrowanych, nie mozna
zapozna¢ sie przed uptywem terminu otwarcia ofert. Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z informacjami zawartymi
w Zaproszeniu do skiadania ofert, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy
zapozna sie z trescig oferty przed uplywem terminu sktadania ofert. Taka oferta
zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod

uwage w przedmiotowym postepowaniu.

§ 7. Postanowienia wspdline dla procedur udzielania zamoéwienia publicznego
o wartosci ponizej progu, od ktorego uzalezniony jest obowiazek
stosowania Ustawy.

1. Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg
oferte.

2. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych lub przeprowadzi we wskazanym przez siebie
terminie negocjacje z tymi Wykonawcami. Wykonawcy skfadajacy oferty dodatkowe
lub biorgcy udziat w negocjacjach nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

3. Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy dokumentow lub odwiadczen na
potwierdzenie wymagan, jakie powinni spetnia¢ Wykonawcy zamowienia.

4. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentow lub oswiadczen, o ktérych mowa
w ust 3, albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego os$wiadczenia

i dokumenty zawierajace btedy do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze



mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajgcego o$wiadczenia lub
dokumenty powinny potwierdza¢ spetnianie wymagan okreslonych przez
Zamawiajgcego w Zaproszeniu do sktadania ofert nie p6zniej niz w dniu, w ktérym
uptynat termin sktadania ofert.

5. Zamawiajgcy moze takze wezwac Wykonawce, w wyznaczonym przez siebie
terminie do ztozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw, o ktoérych
mowa ust. 3.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tre§¢ Zaproszenia do skfadania ofert. Dokonang zmiane
Zaproszenia Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano Zaproszenie do sktadania ofert, a jezeli Zaproszenie jest udostepnione na

stronie internetowej www.bip.radomszczanski.pl, zamieszcza jg takze na tej stronie.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert.

8. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajace na niezgodnoséci oferty z Zaproszeniem do sktadania ofert,
niepowodujace istotnych zmian w treéci oferty

niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktdérego oferta zostata poprawiona.

9. Zamawiajacy weryfikuje przestanki wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1
Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego na podstawie:

1) Wykazow okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014;

2) Listy prowadzonej przez Ministra Spraw Wewnetrznych obejmujacej osoby
i podmioty, wobec ktérych sg stosowane srodki, o ktérych mowa w art. 1 Ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(tj. Dz. U. 2025 r. poz. 514) dostepnej pod adresem

https://www.qov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-sankcjami




10. Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego zobowigzany
jest ztozy¢ oswiadczenie, iz nie zachodzg w stosunku do niego przestanki wykluczenia
z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. 2025 r. poz.
514) w przypadku postepowan, o ktérych mowa:

1) w § 3 ust. 1 pkt 1) - 2) przed zawarciem umowy,
2) w § 3 ust. 1 pkt 3) — w tresci oferty.
11. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:
a) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zaproszenia do sktadania ofert,
b) Wykonawca nie spetnia wymagan okreslonych w Zaproszeniu do skfadania ofert,
c) zawiera btedy w obliczeniu ceny z zastrzezeniem ust. 8 pkt 2),
d) jezeli oferta wptyneta po terminie sktadania ofert.

12. Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadamia
na pismie, droga elektroniczng lub telefonicznie Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty,
0 wyborze najkorzystniejszej oferty (wskazujac cene oferty najkorzystniejszej) oraz
podajgc nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo adres zamieszkania i adres
Wykonawcy, ktdérego oferte wybrano.

13. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od realizacji
zamoéwienia lub zawarcia umowy Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert. Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez udzielnie
zlecenia/zamoéwienia lub zawarcie umowy z kolejnym Wykonawcsg .

14. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamoéwienia, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba, ze
Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym.

15. Zamawiajacy jest uprawniony do zamkniecia postepowania na kazdym jego
etapie. Zamkniecie postepowanie nie wymaga uzasadnienia.

16. O uniewaznieniu postepowania o udzieleniu zamoéwienia, o ktorym mowa w ust.
14 oraz o zamknieciu postepowania, o ktérym mowa w ust. 15, Zamawiajgcy
zawiadamia wszystkich Wykonawcow, ktorzy:



a) otrzymali Zaproszenie do sktadania ofert lub ubiegali sie o udzielenie zaméwienia
— w przypadku, gdy uniewaznienie postepowania lub zamkniecie postepowania
nastapito przed uptywem terminu sktadania ofert,
b) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania lub zamkniecia
postepowania po uptywie terminu sktadania ofert.

17. W przypadku, gdy w prowadzonym uprzednio postepowaniu w trybach
okreslonych w niniejszym Regulaminie nie zostaty ztozone zadne oferty lub wszystkie
oferty zostaly odrzucone na podstawie § 7 ust. 11, a pierwotne warunki zaméwienia
nie zostaly w istotny sposéb zmienione, mozliwe jest udzielenie zamoéwienia,
z pominigciem procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie. Wymagane jest
jednak uzyskanie faktury lub rachunku od Wykonawcy, a w przypadku zamoéwien
o wartosci powyzej 20 000 zt a nieprzekraczajgcej kwoty 170 000 zt oraz w przypadku,
o ktérym mowa w § 1 ust. 7, wymagane jest réwniez zawarcie umowy.

18. Zamawiajacy weryfikuje podmiot przetwarzajacy, w przypadku, gdy przedmiot
umowy wigze sie z powierzeniem przetwarzania danych osobowych. Wzér dokumentu
dla podmiotu przetwarzajgcego stanowi Zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

19. Wraz z rozpoczeciem procedury udzielania zamdwienia publicznego Wydziaty sg
zobowiazane do przekazywania VWykonawcom informacji o wprowadzonej Wewnetrznej
procedurze dokonywania zgtoszen naruszen prawa, ktéra jest dostepna na stronie,

www.bip.radomszczanski.pl.

§ 8. Dokumentowanie postepowania

1. Cata dokumentacja z postepowania o zamoéwienie przechowywana jest
w Wydziale merytorycznym, ktéry odpowiedzialny jest za jego realizacje oraz
archiwizacje.

2. Kazdy VWydziat zobowigzany jest do dokonania opisu faktury lub rachunku
potwierdzajgcego wydatkowanie $rodkéw, wraz z podpisem pracownika odpowiedzialnego za
realizacje zamdwienia oraz do biezacego wprowadzenia danych wynikajgcych z faktur lub
rachunkow do programu Zaangazowanie.

3. Do umdéw zawieranych w sprawach zamowien podprogowych stosuje sie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

4. Kazda umowa musi zawiera¢ klauzule o przetwarzanych danych osobowych.

5. Za przestrzeganie zasad zawartych w niniejszym Regulaminie przy

udzielaniu zamoéwien, o ktéorych mowa w § 1 odpowiada Naczelnik Wydziatu.



§ 9. Odstgpienie od stosowania regulaminu

1. Regulamin ramowych procedur udzielania zamoéwien publicznych, ktérych

wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt nie ma zastosowania do:

1) dostaw, ustug lub robdt budowlanych, ktére moga by¢ $wiadczone tylko przez

jednego Wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b)z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajgcych
z odrebnych przepisow,

¢) przypadku udzielenia zamdwienia w zakresie dziatalnosci twoérczej lub artystycznej;

2) dostaw, ustug lub robo6t budowlanych, ktére moga byé $wiadczone przez
Wykonawce bedacego osobg prawng, w ktérej wspolnikiem jest Zamawiajgcy,
a przedmiot zaméwienia miesci sie w zakresie przedmiotu dziatalnosci tej osoby
prawnej;

3) ustug prawniczych;

4) ustug pocztowych:;

5) ustug szkoleniowych, ustug brokerskich, ekspertyz technicznych;

6) ustug i dostaw na potrzeby przeprowadzania kwalifikacji wojskowe;j;

7) ustug eksperckich i doradczych w tym doradztwa podatkowego, prawnego itp.;

8) zamowien zwigzanych z prowadzeniem pomocniczych dziatan zakupowych,
w tym z przygotowaniem postepowan o udzielenie zamoéwienia i przeprowadzaniem
ich, w imieniu i na rzecz zamawiajacego (petnienie roli petnomocnika zamawiajacego);

9) zakupu licencji na oprogramowanie, serwiséw on-line i publikacji elektronicznych;

10) zamowien dokonywanych na potrzeby wyboréw i referendéw;

11) zaméwien na dostawy lub ustugi z zakresu obrony cywilnej, obronno$ci
| zarzadzania kryzysowego, wymagajacych natychmiastowego udzielenia;

12) zakupu sprzetu, materiatéw, dostaw, ustug lub wykonanie robét budowlanych
w sytuacjach nadzwyczajnych zagrozenia zycia, zdrowia lub mienia znacznej warto$ci:

13) zaméwien w sytuacji, gdy w wyniku szkody doszio do zniszczenia lub
uszkodzenia mienia i zachodzi konieczno$¢ natychmiastowego jego naprawienia;

14) zamowienia w celu usuniecia skutkdw niespodziewanej awarii, zdarzen losowych
oraz innych sytuacji niewynikajacych z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego;

15) ustug kulturalnych, restauracyjnych, hotelarskich;

16) zamdwien finansowanych z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;



17) ustug ttumaczen;

18) zakupu czasopism lub publikacji branzowych;

19) ustug i dostaw zwigzanych z promocja, wizerunkiem, informacjg oraz reklams,
w celu zamieszczania ogtoszen i reklam na wortalach, portalach spotecznos$ciowych
oraz specjalistycznych;

20) ustug i dostaw zwigzanych z organizacjg spotkan okolicznosciowych, sportowych
I szkoleniowych;

21) dostaw, ktére mozna naby¢é na szczegolnie korzystnych warunkach,
w szczegolnosci w zwigzku z promocjg lub likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu,
postepowaniem egzekucyjnym lub upadtosciowym;

22) ustug serwisu, naprawy lub konserwacji urzadzen bedacych na gwarancji lub
w okresie rekojmi;

24) dostaw, ustug i rob6t budowlanych o wartosci zamowienia nieprzekraczajacej
kwoty 2 000 zt;

25) udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zaméwienia podstawowego w zakresie
dostaw, ustug lub robét budowlanych, zaméwienia polegajacego na powtérzeniu tego
samego rodzaju dostaw, ustug lub robdt budowalnych co zaméwienie podstawowe, pod
warunkiem, iz zamowienie to zostanie udzielone na okres nie dtuzszy niz do konca okresu
realizacji zamoOwienia podstawowego i jego warto$¢ nie przekroczy 30% zamdwienia
podstawowego.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze
podjac decyzje o odstagpieniu od stosowania niniejszego Regulaminu w odniesieniu do
innych zamdwien publicznych niz wymienione w § 9 ust. 1.

3. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, dokumentuje
sie fakturg lub rachunkiem, a w przypadku zamdwien o wartosci powyzej 20 000 zt
oraz w przypadku, o ktérym mowa w § 1 ust. 7 rdbwniez umowg zawartg w formie
pisemne;.

4. Kierownik Zamawiajgcego moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu rozeznania
cenowego za posrednictwem, innych niz Biuletyn Informacji Publicznej, portali
internetowych umozliwiajgcych upublicznianie ogtoszen (np. Baza Konkurencyjnosci).
W przypadku podjecia decyzji, o ktdérej mowa powyzej odstepuje sie od
przeprowadzenia rozeznania cenowego w sposob okreslony odpowiednio w § 4 lit a),
§5lita)lub§6lita).”



] Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu
-WZOR-
Dokumentacja z przeprowadzonego
ROZPOZNANIA CENOWEGO
o wartosci zamoéwienia rownej lub powyzej kwoty 80 000 zt do wartosci

nieprzekraczajacej 170 000 zt

1. W celu zamébwienia

ktore jest dostawg/ustugg/robotg budowang (*), przeprowadzono rozeznanie
cenowe ponizej kwoty, o ktdérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024r., poz. 1320 zm.: Dz. U. z 2025
r. poz. 620, poz. 794, poz. 1165, poz. 1173 i poz. 1235)

Wartos¢ zamodwienia wynosi: ..........cccooeeeeee... zt netto

Kod CPV ..,

2. Dla zaméwien o wartoSci zaméwienia ponizej 170000 zt w dniu ...................

20.....r. zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych Wykonawcow:

1) e,

3. Wterminiedodnia ..................... 20..r.dogodz. ............... przedstawiono ponizsze

oferty:

Lp. |Nazwa i adres Wykonawcy | Cena netto w|Cena brutto w|Uwagi

zt zt




4. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

Podpis (pieczatka)
Naczelnika Wydziatu
Radomsko, dnia .................... 20...r.

Zatwierdzam/nie zatwierdzam (*)

data i podpis

Kierownika Zamawiajacego
(*) niepotrzebne skreslic



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

-WZOR-
.............................. ,dnia ..o
(miejscowosC)
(dane wykonawcy, jesli dotyczy)
ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
Nr sprawy ....ccccceevernennn.
1. Zamawiajacy: Powiat Radomszczanski, ul. Leszka Czarnego 22, 97 - 500

Radomsko zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamédwienia
publicznego o warto$ci zamoéwienia rownej lub powyzej kwoty 80 000 zt do

wartosci nieprzekraczajacej 170 000 zt

. Opis przedmiotu zamowienia:

. Wymagania, jakie powinni spetnia¢ wykonawcy zamoéwienia w zakresie

warunkéw udziatu w postepowaniu oraz dokumentow i oswiadczen zadanych

od Wykonawcy (np.: posiadanie koncesji, zezwolenia, wykaz robét itd.)



9. Sposdb przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢é na Formularzu Ofertowym stanowigcym zatacznik do
niniejszego Zaproszenia i wraz z wymaganymi dokumentami ztozy¢:

- w formie pisemnej poprzez umieszczenie oferty wraz z wymaganymi dokumentami
w zabezpieczonej kopercie opisanej w nastepujgcy sposob: nazwa i adres
Zamawiajgcego, nazwa i adres Wykonawcy, z dopiskiem dotyczy postepowania
0 udzielenie zamoéwienia PUBlICZNEGO NA .........ooviiiiiiiiieeeeeeeeeee e
lub

- w formie elektronicznej poprzez przestanie wiadomosci w ktérej tresci nalezy
wskaza¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz informacje iz Wykonawca skfada oferte
W postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego na
....................................................................... Do wiadomos$ci mailowej nalezy
zatgczy¢ oferte wraz z wymaganymi dokumentami w postaci skompresowanego pliku
zabezpieczonego hastem na adres e-mailowy starostwo@radomszczanski.pl. Hasto

do otwarcia oferty nalezy przestaé¢ bezposrednio po uptywie terminu skiadania

ofert jednak nie pézniej niz w ciagu 30 minut od wyznaczonej godziny skfadania

ofert wskazanej w Zaproszeniu na adres e-mailowy................ Nieprzestanie

hasta do otwarcia oferty w wyznaczonym wyzej terminie lub brak mozliwosci jej
otwarcia z przyczyn technicznych lezacych po stronie Wykonawcy skutkowa¢ bedzie
przyjeciem, iz oferta nie zostata ztozona.

Uwaga. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za ztozenie oferty w sposob
niezgodny z informacjami zawartymi w Zaproszeniu do skfadania ofert,
w szczegolnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna sie z trescia oferty przed
uptywem terminu sktadania ofert. Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego

za oferte handlowa i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu.
10. Miejsce i termin sktadania ofert

Oferte  nalezy zlozy¢é do dnia ...l do godziny ...

11. Zasady uzupetnienia ztozonych ofert, poprawy omytek w ofertach, opis sposobu

udzielania wyjasnien, modyfikacji tre$ci Zaproszenia do sktadania ofert, odrzucenia



oferty oraz uniewaznienia postepowania okresla Regulamin ramowych procedur
udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt,
stanowigcy Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr 71/2024/VI1 dostepny na stronie internetowej

www.bip.radomszczanski.pl.

12. Zatgczniki do zaproszenia do skiadnia ofert:
1 formularz ofertowy — zatgcznik nr 1

2. projekt umowy/istotne postanowienia umowne — zatgcznik nr 2

(podpis osoby z Kierownictwa Starostwa

Powiatowego w Radomsku)



Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

W zwiazku z realizacja wymogéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODO”), informujemy o zasadach
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu
prawach z tym zwigzanych.

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Radomszczanskiego
reprezentowany przez Zarzad Powiatu Radomszczanskiego z siedzibg w Radomsku
przy ul. Leszka Czarnego 22.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@radomszczanski.pl.

3. Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na
podstawie obowigzujgcych przepisébw prawa, zawartych uméw oraz na podstawie
udzielonej zgody.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg w celu przeprowadzenia postepowania
ofertowego. Podstawg prawna przetwarzania danych osobowych jest:

a) wypetnienie zadan i obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa — art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO,

b) realizacja uméw zawartych z kontrahentami — art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

c) wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym Ilub w ramach
sprawowania wiadzy publicznej powierzonej administratorowi - art. 6 ust. 1 lit. e RODO,
d) w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wytacznie
na podstawie udzielonej zgody. Udzielenie zgody nastepuje poprzez ztozenie oferty
w niniejszym postepowaniu- art. 6 ust. 1 lit a RODO.

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych moga byé¢:

a) podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisow
prawa,

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych umoéw przetwarzajg dane osobowe
dla ktérych Administratorem jest Powiat Radomszczanski reprezentowany przez

Zarzad Powiatu Radomszczanskiego.



6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizaciji
celdw okreslonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym
przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

7. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu
prawa dostepu do danych osobowych, prawa do zadania sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania danych osobowych, prawa do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, prawa do przenoszenia danych, za wyjatkiem, gdy przepisy
prawa wyfgczajg mozliwos¢ skorzystania z przystugujgcych praw.

8. W przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie
zgody osoby na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO),
przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia te] zgody w dowolnym momencie. Cofniecie
to nie ma wptywu na zgodnosc¢ przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem, z obowigzujgcym prawem.

9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego
w sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych.

10. W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody
osoby, ktérej dane dotyczg, podanie przez Pania/Pana danych osobowych
Administratorowi ma charakter dobrowolny.

11. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem niezbednym w ceiu
przeprowadzenia postepowania. Niepodanie wymaganych danych osobowych moze

skutkowac koniecznoscig odrzucenia oferty przez Zamawiajgcego.



Zatacznik nr 1 do zaproszenia do sktadania ofert

- WZOR -
Znak Sprawy ...........cccceecvveeeennnnn,

NA WYKONANIE ...t ponizej kwoty 170 000 zt

(nazwa rodzaj zamowienia)

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

4. Cena oferty

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

Cenenetto ... zt
Podatek VAT ...l zt
Cenebrutto ... zt
Stownie brutto ... ... zt

5. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia na nastepujacych warunkach:

a) termin wykonania ZamOWIENIA ..o ,
D) OKIES GWATANC]I ..o :
C) WaruNKi PRatNOSCI ........ovviiiiiii e ,



6. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1). (zwanym dalej RODO) wobec oso6b fizycznych, od ktérych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.®

UWAGA: * W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych
niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie skfada (wéwczas Wykonawca dokona wykreslenia tresci odwiadczenia
w formularzu oferty).

7. Oswijadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.
’

pkt 1-3 w zwigzku z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2025r. poz. 514).
Powyzsza informacja jest aktualna i zgodna z prawdg oraz podana zostata z petng
swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad.

8. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia, wzorem umowy,
istotnymi postanowieniami umowy i nie wnosze do nich zastrzezen.

Zatacznikami do formularza ofertowego stanowigcymi integralng czes$c oferty sa:

miejSCowosC

podpis osoby uprawnionej

(piecze¢ Wykonawcy



Zatacznik nr 3 do Regulaminu

miejscowosé
Znak Sprawy: .......ccoeeveiiiieiinenannn..
Dokument wstepny
rozpoczynajacy procedure udzielenia zamowienia publicznego, ktérego

wartosé zamoéwienia nie przekracza kwoty 170 000 zt

1. Nazwa i rodzaj przedmiotu zamowienia: dostawal/ustuga/robota budowlana*

3.Termin realizacji/wykonania zaméwienia: ................. ...
4. Warto$€ zamowienia (Netto): ... ... i
5. Data ustalenia warto$ci zamowienia .....................

6. Osoba dokonujgca ustalenia warto$ci zaméwienia
7. Wspélny Stownik Zamoéwien (CPV)

8. Osoba odpowiedzialna za realizacje przedmiotu zamowienia

data i podpis osoby z Kierownictwa

Starostwa Powiatowego w Radomsku

(*) Niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu

-WZOR-

miejscowosé

Znak Sprawy: .........occeeeveiiiniininn.n,

Protokét z otwarcia ofert

dokonata otwarcia ofert w ramach postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, o warto$ci zaméwienia réwnej lub powyzej kwoty 80 000 zt do
wartosci nieprzekraczajacej 170 000 zf na

(nazwa rodzaj zaméwienia)

1. Warto§¢ zamowienia wynosi: ............ccccc.o....... zt netto
2. Wterminiedodnia ..................... 20..rdogodz. .............. przedstawiono ponizsze
oferty:

Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy | Cena netto w zt | Cena brutto w zt | Uwagi

Podpisy Cztonkéw Komisji:



Zatagcznik Nr 5 do Regulaminu

Ankieta dla podmiotu przetwarzajgcego

Lp.

Pytanie

Odpowiedz
(tak/nie/nie
dotyczy)

Uwagi

Czy podmiot przetwarzajgcy posiada certyfikat zgodny
art. 42 RODO?

Czy podmiot przetwarzajgcy stosuje zatwierdzony
kodeks postepowania, o ktérym mowa w art. 40 RODO
i jest on zgodny z przedmiotem postepowaniem?

Czy w ciggu dwédch ostatnich lat podmiot
przetwarzajgcy poddawat zewnetrznej kontroli
niezaleznych audytoréw funkcjonujgcy w jego
organizacji system ochrony danych osobowych i
uzyskat ocene pozytywna?

Lp.

Wypetni¢ w przypadku odpowiedzi "Nie" na wszystkie pytania 1-3

Pytanie

Odpowiedz

Uwagi

Czy podmiot przetwarzajgcy posiada do$wiadczenie
w Swiadczeniu ustug zwigzanych z powierzeniem
przetwarzania danych?

Czy podmiot przetwarzajgcy korzysta z ustug tylko
takich podmiotow zewnetrznych/podwykonawcow,
ktorzy zostali wczesnie] przez niego sprawdzeni pod
katem zapewnienia odpowiedniego poziomu ochrony
danych osobowych?

Czy podmiot przetwarzajgcy jest w stanie wykazaé l
przestrzeganie zasad ochrony danych osobowych '
m. in. poprzez przedstawienie obowigzujacych w jego
organizacji procedur i dokumentacji ochrony danych
osobowych?

Czy podmiot przetwarzajgcy posiada opracowang i
zatwierdzong polityke ochrony danych osobowych lub
inny dokument opisujgcy ochrone informacji/danych
osobowych?

Czy podmiot wdrozyt inne zasady, standardy,
regulaminy, procedury, polityki, biblioteki lub zbiory
najlepszych praktyk majgce znaczenie dla ochrony
informacji/danych osobowych?

Czy podmiot przetwarzajgcy prowadzi rejestr kategorii
czynnosci przetwarzania zawierajacy wszystkie
informacje wskazane w art. 30 ust. 2 RODO?

10

Czy podmiot przetwarzajgcych wdrozyt
procedure/instrukcje postepowania w sytuacji
naruszenia ochrony danych osobowych?




11

Czy podmiot przetwarzajgcy dobrat zabezpieczenia
zapewniajace bezpieczenstwo przetwarzanych danych
osobowych w odniesieniu do oceny skutkéw ich
przetwarzania dla praw | wolnos$ci osob, ktérych dane
dotycza?

12

Czy podmiot przetwarzajgcy okresowo dokonuje
przegladu ryzyk zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych?

13

Czy w przypadku zmiany poziomu ryzyka podmiot
postepujac z ryzykiem dobiera nowe/odpowiednie
srodki techniczne i organizacyjne zabezpieczajgce
dane, stosownie do wynikow analizy?

14

Czy podmiot przetwarzajacy wdrozyt odpowiednie
srodki techniczne i organizacyjne, aby zapewnic
stopien bezpieczerstwa odpowiadajgcy ryzyku
zwigzanemu z ich przetwarzaniem, w tym:

14

pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych?

14
b)

zdolnos¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci,
integralnosci, dostepnosci i odpornosci systemow i
ustug przetwarzania?

14

zdolnos¢ do szybkiego przywrécenia dostepnosci
danych osobowych i dostepu do nich w razie incydentu
fizycznego lub technicznego?

14
d)

regularne testowanie, mierzenie i ocenianie
skutecznosci srodkdw technicznych i organizacyjnych
majgcych zapewni¢ bezpieczenstwo przetwarzania?

15

Czy podmiot przetwarzajacy prowadzi regularnie
audyty dotyczgce zasad bezpieczenstwa informacji, w
tym danych osobowych, w celu weryfikacji spetniania
wymogow polityki ochrony danych lub innej
wewnetrznej procedury, w tym ocena skutecznosci
$rodkow technicznych i organizacyjnych majacych
zapewnic¢ bezpieczenstwo przetwarzania?

16

Czy wnioski z audytow zostaty udokumentowane, np.
w raporcie audytowym?

17

Czy podmiot przetwarzajgcy jest przygotowany do
poddania sie audytowi przeprowadzonemu przez
administratora danych lub audytora upowaznionego
przez administratora danych?

18

Czy zapewniono zdolnosci do szybkiego przywrécenia
dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w
razie incydentu?

19

Czy organizacja posiada procedury odtwarzania
systemu po awarii oraz procedury ich testowania, oraz
stosuje je w praktyce?

20

Czy podmiot zapewnia fizyczne oddzielenie
powierzonych mu danych przez Zamawiajgcego od
danych innych podmiotéw w tym danych wtasnych?




21

Czy zgodnie z art. 29 RODO osoby wykonujace
operacje na danych osobowych otrzymaty od podmiotu
przetwarzajgcego stosowne upowaznienia do
przetwarzania danych, w ktérych zostaty sprecyzowane
dziatania na nich wykonywane?

Czy podmiot przetwarzajgcy zapewnia, aby
nowozatrudniony pracownik przed podjeciem

| czynno$ci zwigzanych z przetwarzaniem danych

| osobowych zostat odpowiednio przeszkolony w tym
zakresie i zapoznany z obowigzujgcymi przepisami
prawa?

23

Czy podmiot przetwarzajgcy dba o biezace
doskonalenie wiedzy swoich pracownikéw poprzez
cykliczne szkolenia oraz inne dziatania majace na celu
| uswiadamianie pracownikow w zakresie zagadnien
dotyczacych ochrony danych osobowych?

24

Czy pracownicy podmiotu przetwarzajgcego, ktorzy
beda uczestniczy¢ w operacjach przetwarzania danych
osobowych Zamawiajacego zostang zobowigzani do
zachowania ich w tajemnicy?

25

Czy podmiot przetwarzajgcy ewidencjonuje dostep do
systemow informatycznych w ktérych przetwarzane
beda dane osobowe powierzone przez
Zamawiajgcego?

26

Czy podmiot przetwarzajacy jest w stanie wykazaé
rozliczainos¢ podjetych dziatah na danych osobowych
powierzonych przez Zamawiajgcego?

27

Czy dostep do pomieszczen pozostajgcych w
dyspozycji podmiotu przetwarzajacego po godzinach
pracy nie jest mozliwy dla oséb trzecich (firma
sprzatajgca, ochrona), badz dostep ten jest
szczegotowo nadzorowany?

28

Czy dane osobowe gromadzone w formie papierowej,
po godzinach pracy organizacji, przechowywane sg w
zamykanych szafach/szafkach/szufladach bez

mozliwosci dostepu do nich os6b nieupowaznionych?

|




Zatgcznik Nr 6 do Regulaminu

-WZOR-

miejscowost

Wykonawea ..........occeevvevenannnn.

Oswiadczenie

Oswiadczam, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 7 ust. 1pkt 1-3 w zwiazku z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2025r. poz.
514). Powyzsza informacja jest aktualna i zgodna z prawdg oraz podana zostata

z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w biad.



