SPECYFIKACJA

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup 150 szt. nowych, nieuzywanych i bezterminowych licencji
Microsoft Office Home and Business 2024 w wersji BOX (fizycznej) dla systeméw Windows
lub oprogramowania réwnowaznego wraz z dostawg do siedziby Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza zaoferowania pakietow biurowych, programéw i planéw licencyjnych
opartych o rozwigzania chmury oraz rozwigzan wymagajacych statych optat w okresie uzywania
zakupionego produktu.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza dostawy licencji typu OEM oraz licencji z rynku wtérnego (juz
wczesniej aktywowanych).

4. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie elementy oprogramowania biurowego oraz jego licencja
pochodzity od tego samego producenta, a interfejs uzytkownika musi by¢ w petnej polskiej wersji
jezykowe;j.

5. Instalator musi mie¢ mozliwo$¢ automatycznej instalacji komponentow pakietu.

6. Licencja zostanie udzielona na czas nieoznaczony na warunkach producenta Oprogramowania

i zgodnie z postanowieniami Umowy.

7. Oferowane oprogramowanie, musi posiadaé petne wsparcie serwisowe i techniczne producenta
Oprogramowania m.in. aktualizacje w zakresie okreslonym przez producenta Oprogramowania

na warunkach licencyjnych dla Oprogramowania przez okres minimum 36 miesiecy od daty zakupu.
8. Dostarczone licencje umozliwiajg instalacje Oprogramowania w wersji 64 bitowej.

9. Licencja musi pochodzi¢ bezposrednio od Producenta lub z oficjalnych i autoryzowanych przez
Producenta kanatow dystrybucyjnych.

W ramach procedury odbioru zwigzanej z wykonaniem umowy o udzielenie zamowienia publicznego,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji czy oprogramowanie i powigzane z nim elementy,
takie jak certyfikaty/etykiety producenta oprogramowania dotgczone do oprogramowania

sg oryginalne i licencjonowane zgodnie z prawem. W powyzszym celu zamawiajgcy moze zwrdcic
sie do przedstawicieli producenta danego oprogramowania z prosbg o weryfikacje czy oferowane
oprogramowanie i materiaty do niego dotgczone sg oryginalne. W przypadku identyfikaciji
nielicencjonowanego lub podrobionego oprogramowania lub jego elementéw, w tym podrobionych
lub przerobionych certyfikatéw/etykiet producenta, zamawiajgcy zastrzega sobie prawo

do wstrzymania ptatnosci do czasu dostarczenia oprogramowania i certyfikatow/etykiet nalezycie
licencjonowanych i oryginalnych lub do odstgpienia od umowy.

Parametry rownowaznosci pakietu oprogramowania biurowego

Zamawiajgcy uzna pakiet oprogramowania biurowego za rownowazny, gdy spetni ponizsze
wymagania:

Oprogramowanie biurowe w najnowszej dostepnej na rynku wersji. Zamawiajgcy nie dopuszcza
zaoferowania pakietéw biurowych, programéw i planéw licencyjnych opartych o rozwigzania chmury
oraz rozwigzan wymagajgcych statych optat w okresie uzywania zakupionego produktu. Dla
oprogramowania musi by¢ publicznie znany cykl zycia przedstawiony przez producenta systemu

i dotyczagcy rozwoju wsparcia technicznego

— w szczegolnosci w zakresie bezpieczenstwa. Wymagane jest prawo do instalacji aktualizaciji

i poprawek do danej wersji oprogramowania, udostepnianych bezptatnie przez producenta na jego
stronie internetowej w okresie co najmniej 3 lata. Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie elementy
oprogramowania biurowego oraz jego licencja pochodzity od tego samego producenta. Zawierajgce
w pakiecie przynajmniej edytor tekstu, arkusz kalkulacyjny, program do tworzenia prezentacji,
program do zarzgdzania pocztg elektroniczna.

Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania rownowazne jest
zobowigzany wykazac rownowaznos¢ w zakresie parametréw technicznych, uzytkowych,
funkcjonalnych i jakosciowych. W zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy zastrzega sobie, w przypadku
jakichkolwiek watpliwos$ci, prawo sprawdzenia petnej zgodnosci oferowanego przedmiotu dostawy



z wymogami specyfikacji. Sprawdzenie bedzie polegac¢ na wielokrotnym przeprowadzeniu testow

w warunkach produkcyjnych na sprzecie Zamawiajgcego, z uzyciem urzgdzen peryferyjnych
Zamawiajgcego. W tym celu Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego dostarczy do siedziby
Zamawiajgcego w terminie 3 dni kalendarzowych od daty otrzymania wezwania, po jednym
egzemplarzu wskazanego, oferowanego przedmiotu dostawy. Dostarczone licencje oprogramowania
mog3g by¢ tymczasowe, jednakze muszg byé w petni zgodne z oferowanymi.

1.

Wymagania odnosnie interfejsu uzytkownika:

a) Petna polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika oraz pomocy.
b) Mozliwos¢ automatycznego odzyskiwania dokumentow elektronicznych w wypadku
nieoczekiwanego zamkniecia aplikacji, np. w wyniku wytgczenia zasilania komputera.

. Oprogramowanie musi umozliwia¢ prawidtowe odczytywanie i zapisywanie danych w dokumentach

w formatach: DOC, DOCX, XLS, XLSX, PPT, PPTX, w tym obstuga formatowania, szablonéw,
makr, formut i formularzy w plikach wytworzonych przez Zamawiajgcego w uzytkowanych obecnie
programach MS Office 2007, MS Office 2010, MS Office 2013, MS Office 2016, MS Office 2019,
MS Office 2021 bez utraty danych, formatowania, stylow, funkcjonalnosci oraz makr.

. W sktad oprogramowania muszg wchodzi¢ narzedzia programistyczne umozliwiajgce

automatyzacje pracy i wymiane danych pomiedzy dokumentami i aplikacjami (jezyk makropolecen,
jezyk skryptowy).

. Do aplikacji musi by¢ dostepna petna dokumentacja w jezyku polskim.

. Pakiet zintegrowanych aplikacji biurowych musi zawierac:

a) Edytor tekstow.

b) Arkusz kalkulacyjny.

¢) Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji.

d) Narzedzie do zarzgdzania informacjg prywatg (pocztg elektroniczna, kalendarzem, kontaktami
i zadaniami).

. Edytor tekstéw musi umozliwiaé:

a) Edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obstugg jezyka polskiego w zakresie
sprawdzania pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalnoscig stownika wyrazow
bliskoznacznych i autokorekty.

b) Wstawianie oraz formatowanie tabel.

c) Wstawianie oraz formatowanie obiektéw graficznych.

d) Wstawianie wykresow i tabel z arkusza kalkulacyjnego (wliczajgc tabele przestawne).

e) Automatyczne numerowanie rozdziatow, punktéw, akapitéw, tabel i rysunkow.

f) Automatyczne tworzenie spisow tresci.

g) Formatowanie nagtowkow i stopek stron.

h) Sprawdzanie pisowni w jezyku polskim.

i) Sledzenie zmian wprowadzonych przez uzytkownikéw.

i) Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci.

k) Okreslenie uktadu strony (pionowa/pozioma).

)  Wydruk dokumentow.

m) Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem
modyfikaciji.

n) Wymagana jest dostepnosc do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi
umozliwiajgcych wykorzystanie go, jako srodowiska udostepniajgcego formularze
bazujgce na schematach XML z Centralnego Repozytorium Wzoréw Dokumentéw
Elektronicznych, ktore po wypetnieniu umozliwiajg zapisanie pliku XML w zgodzie
z obowigzujgcym prawem.

0) Wymagana jest dostepnos¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi
(kontrolki) umozliwiajgcych podpisanie podpisem elektronicznym pliku z zapisanym



p)

dokumentem przy pomocy certyfikatu kwalifikowanego zgodnie z wymaganiami
obowigzujgcego w Polsce prawa.

Powinien zapewni¢ mozliwos¢ tworzenia dokumentéw dostepnych cyfrowo. Powinien
zawieraé narzedzie sprawdzajgce czes¢ wymagan dostepnosci w wytworzonym dokumencie.
Edytor powinien pozwalac rowniez na opisywanie osadzonych wszelakich obiektéw w tekscie
(np.: tabela, wykres, grafika itp.) tekstem alternatywnym.

7. Arkusz kalkulacyjny musi umozliwiaé:

a)
b)
c)

Tworzenie raportow tabelarycznych.

Tworzenie wykresow liniowych (wraz linig trendu), stupkowych, kotowych.
Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajgcych teksty, dane liczbowe oraz formuty
przeprowadzajgce operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz operacje na
danych finansowych i na miarach czasu.

Tworzenie raportéw tabeli przestawnych umozliwiajgcych dynamiczng zmiane
wymiaréw oraz wykresow bazujgcych na danych z tabeli przestawnych.
Wyszukiwanie i zamiane danych.

Wykonywanie analiz danych przy uzyciu formatowania warunkowego.

Nazywanie komorek arkusza i odwotywanie sie w formutach po takiej nazwie.
Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynno$ci.
Formatowanie czasu, daty i wartosci finansowych z polskim formatem.

Zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku.

Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem
modyfikacji

8. Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umozliwiaé:

i)

)
k)

Przygotowywanie prezentacji multimedialnych.

Prezentowanie przy uzyciu projektora multimedialnego.

Drukowanie w formacie umozliwiajgcym robienie notatek.

Zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu.

Nagrywanie narracji i dotgczanie jej do prezentac;i.

Opatrywanie slajdéw notatkami dla prezentera.

Umieszczanie i formatowanie tekstéw, obiektéw graficznych, tabel, nagran
dzwiekowych i wideo.

Umieszczanie tabel i wykresow pochodzgcych z arkusza kalkulacyjnego.
Odswiezenie wykresu znajdujgcego sie w prezentacji po zmianie danych w zrédtowym
arkuszu kalkulacyjnym.

Mozliwos$¢ tworzenia animacji obiektow i catych slajdow.

Prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy sg widoczne na jednym
monitorze lub projektorze, a na drugim widoczne sg slajdy i notatki prezentera.

9. Narzedzie do zarzgdzania informacjg prywatng (pocztg elektroniczng, kalendarzem,
kontaktami i zadaniami) musi umozliwia¢:

Pobieranie i wysytanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego.
Filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okreslanie listy
zablokowanych i bezpiecznych nadawcow.

Tworzenie katalogéw, pozwalajgcych katalogowac poczte elektroniczna.
Automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule.

Tworzenie regut przenoszgcych automatycznie nowg poczte elektroniczng do
okreslonych katalogéw bazujgc na stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy i odbiorcy.
Oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem terminu przypomnienia.
Zarzadzanie kalendarzem.

Udostepnianie kalendarza innym uzytkownikom.

Przegladanie kalendarza innych uzytkownikow.

Zarzadzanie listg zadan.

Zarzadzanie listg kontaktow.

UWAGA. Obowigzek wykazania rownowaznosci zaoferowanego pakietu oprogramowania biurowego
lezy po stronie Wykonawcy. W tym celu Wykonawca winien przedstawi¢ oswiadczenie i dokumenty
potwierdzajgce rownowaznosc¢ pakietu oprogramowania biurowego.



