Radomsko, dnia 26 wrzesien 2023 roku
P7Z.1712.2.2022

Andrzej Kucharski
Naczelnik
Wydzialu Edukacji

Wystgpienie Pokontrolne

Dzialajac na podstawie regulaminu kontroli wewnetrznej (instytucjonalnej)
w  Starostwie Powiatowym w Radomsku 1 jednostkach organizacyjnych Powiatu
Radomszczanskiego, stanowiacego zatacznik do Uchwaly Nr 15/2021/VI Zarzadu Powiatu
Radomszczanskiego z dnia 24 lutego 2021 roku oraz na podstawie upowaznienia
do  przeprowadzenia kontroli doraznej] o sygnaturze akt ON.077.140.2023
z dnia 25 lipca 2023 r., Renata Wieckowska-Kornacka — pracownik do spraw kontroli
wewnetrznej (instytucjonalne}) w Starostwie Powiatowym w Radomsku — Koordynator
Zespotu Kontrolujacego oraz Elzbieta Wojtak-Siwik — Audytor Wewnetrzny w  Starostwie
Powiatowym w Radomsku - czlonek Zespotu Kontrolujacego w dniach od 28 lipca 2023 r.
do 9 sierpnia 2023 r., przeprowadzily jako zespot kontrolny kontrole dorazng w Wydziale
Edukacji Starostwa Powiatowego w Radomsku. Przedmiotem kontroli byla weryfikacja
oraz okreslenie stanu faktycznego zastane] dokumentacji wydziatu dotyczacej placowek
niepublicznych tj. udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych i niepublicznych szkél
i placowek oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystywania
tych dotacji. Ustalen kontroli dokonano w oparciun o stan faktyczny, analize zastanej

dokumentacji oraz pisemne i ustne wyjasnienia pracownikdw kontrolowanej komorki.

Podj¢te czynnosci kontrolne obejmowaty nastepujacy zakres zagadnien:

1. Przepisy regulujace badane zagadnienie i unormowania wewnetrzne przyjete
w jednostce w okresie objetym kontrola;

2. Analiza i1 weryfikacja dokumentacji, dotyczacej udzielania i rozliczania dotacji
dla publicznych i niepublicznych szkdt i placéwek oraz trybu przeprowadzania kontroli
prawidlowosci pobrania i wykorzystywania tych dotacji;

3. Opis ustalonego stanu faktycznego;

4. Wnioski 1 zalecenia.



I. Ocena dzialalnoéci jednostki kontrolowanej:

W  wyniku przeprowadzonej kontroli  stwierdzono, iz  kontrolowany  wydzial
w badanym obszarze stosuje obowigzujgce przepisy prawa krajowego oraz regulacje
wewnetrzne obowiazujace w Starostwie Powlatowym w Radomsku. Niemniej jednak, nalezy
na biezaco weryfikowa¢ i aktualizowaé zgodnie z obowigzujacymi przepisami regulacje
wewnetrzne. Ponadto, wydziat w kontrolowanym obszarze prowadzi sprawy w wersji
papierowej oraz w elektronicznym obiegu dokumentéow FINN 8 SQL. Oceniajgc stan
faktyczny zastanej dokumentacji w tym prowadzonych spraw, stwierdzono braki.
W zwiazku z powyzszym, nalezy bezzwiocznie wykonac zalecenia pokontrolne
w §lad za wydanymi rekomendacjami w kontrolowanym obszarze.

Szczegdlowe informacje zostaly ujgte w protokole kontroli doraznej przeprowadzone;
w Wydziale Edukacji w Starostwie Powiatowym w Radomsku o sygnaturze akt:

PZ.1712.2.2023 z dnia 18 sierpnia 2023 roku.

2. Ustalenia kontroli wykazaly nastepujace nieprawidlowosci:

1. Kontrolowana Komérka posiada w szafach znajdujaeych si¢ w pokoju 311, zbgdne
zasoby dokumentacji wymagajace archiwizacji, nawet z lat 2005-2006, dotyczace
kontrolowanego obszaru oraz budzetu wydziatu. Nalezy nadmienié, iz zgodnie z § 63
ust. 1 Instrukcji Kancelaryjnej oraz Harmonogramem przyjmowania dokumentacji
z poszczegdlnych komérek organizacyjnych Starostwa do archiwum zakladowego,
w 2023 roku jest przyjmowana dokumentacja wytworzona w 2020 roku;

2. W prowadzonych sprawach brak cigghosci, a w aktach prowadzonych spraw zdarzajg
sie braki w dokumentacji w postaci braku decyzji lub braku oryginalow decyzji;

3. Brak potwierdzen z Wydzialu Finansowego wplat zwrotu dotacji pobranych
nienaleznie;

4. Sprawy o sygnaturze akt: EK1.4331 nie posiadaja oddzielnych teczek, brak w nich
czedci dokumentéw z przebiegu postgpowania administracyjnego, brak scalenia
sprawy, ktora znajduje si¢ w roznych teczkach oraz terminowego ulozenia;

5. Braki biezacych szkolen z zakresu udzielania i rozliczania dotacji dla publicznych
i niepublicznych szkot i placéwek oraz trybu przeprowadzania kontroli prawidtowosci

pobrania i wykorzystywania tych dotacji;



IL

Biednie wpisywany i uzywany symbol komdrki EKI, ktéry w czgéci dokumentacii
prowadzony byl podwoinie;

Braki w prowadzeniu postepowant administracyjnych;

. Powtarzajace si¢ bledy i niezgodnosci w biezgcej weryfikacji frekwencji miesiecznej

uczniéw szkot i placowek niepublicznych, meldunkach oraz dhugo trwajace kontrole;
W okazanej dokumentacji zrédiowej sg popelniane duze ilosci bledéw dotyczace

zwrotéw/wyréwnan dotacji dla jednostek niepublicznych.

Zalecenia pokontrolne:

- Nalezy, bezwzglednie dokonaé archiwizacji wytworzonej, zalegajacej dokumentac;ji,

znajdujacej sie w szafach w pokoju 311, w celu uporzadkowania miejse pracy

oraz stworzenia miejsca na biezaca dokumentacje;

. Nalezy na biezaco poprowadzi¢ sprawy zgodnie z przepisami wewnetrznymi

oraz przepisami prawa krajowego oraz uporzadkowad istniejace  sprawy

w kontrolowanym obszarze;

. Nalezy dolgczy¢ potwierdzenia dokonanych wplat i wyplat w celu uporzadkowania

badanego obszaru;

- Bezzwiocznie uporzadkowa¢ dokumentacje dotyczaca dofinansowania jednostek

niepublicznych, a akta znajdujace we WSPIERANIU SZKOL NIEPUBLICZNYCH
z lat 2017-2023 o sygnaturze akt: EK1.4331 wpiaé do prowadzonych spraw, scali¢
dokumentacjg prowadzonych spraw, zatozy¢ teczki oraz przeanalizowaé z Radca
Prawnym przebieg postgpowania administracyjnego w przypadku niezgodnosci

meldunkow;

. Nalezy, bezzwlocznie przeszkoli¢ pracownikéw zajmujacych si¢ udzielaniem

i rozliczaniem dotacji dla publicznych i niepublicznych szkét i placéwek oraz trybu

przeprowadzania kontroli prawidtowosci pobrania i wykorzystywania tych dotacji;

. Nalezy, uzywaé poprawnego symbolu komérki EK;

Kontrolujagcy proponuja skorzystanie z wiedzy pracownikéw inmych wydziatow
w celu poglebiania wiedzy w prowadzeniu postepowari administracyjnych
oraz zalozenie dodatkowego panelu w serwisie LEX dla Wydziatu Edukacji;

Nalezy zakupi¢ i wprowadzi¢ program informatyczny dla jednostek niepublicznych,
ktéry wyeliminuje istniejace ryzyko powstania btedéw i niezgodnosci, chociazby

przez nowych pracownikéw oraz umozliwi biczaca weryfikacje frekwencji



miesieczne) uczniow szkét i placowek niepublicznych a jednoczesnie zaoszczgdzi
wiele czasu podczas kontroli, skracajac terminy postepowan kontrolnych. W ogdlnym
aspekcie jest to utatwienie pracy w kontrolowanej komorce:

9. 7 uwagi na ilos¢ popeinianych bledow powielanych w okazanej dokumentacji
zrodlowej) nalezy, kazde pismo dotyczace zwrotow/wyréownan  skonsultowac

z Wydziatem Finansowym.

1. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ zalecen pokontrolnych*:
Naczelnik Wydzialu Edukacji w Starostwie Powiatowym w Radomsku.

2. Termin realizacji zalecen pokontrolnych*:

Na biezaco
3. Termin zlozenia informacji o sposobie wykonania (realizacji) zalecen
pokentrolnych*:

Informacja o sposobie oraz terminie wykonania zalecen pokontrolnych zostata zlozona

w dniu 29.08.2023 roku.

QOtrzvinuja:
1. Naczelnik komoérki kontrolowanej
2 aa

Do wiadomosci:
1. Wicestarosta Powiatu Radomszczafiskiego sprawujaca nadzor merytoryczny nad zakresem spraw

bedacych przedmiotem kontroli.



