PZ.1711.1.2023

SPRAWOZDANIE Z PRZEPROWADZONYCH KONTROLI

Radomsko, dnia 31 stycznia 2023 r.

ZA 2022 ROK
LP. | KOMORKALUB | TEMATYKA KONTROLI CZAS OKRES OBJETY RODZAJ | osoBy OPIS ISTOTNYCH USTALEN KONTROLI
JEDNOSTKA PRZEPRO | KONTROLA PRZEPROWADZO PRZEPROWADZAIA i
OBJETA WADZENI NEJ KONTROLI CE KONTROLE
KONTROLA A
: KONTRO
u
KONTROLE UJETE W ZATWIERDZONYM PLANIE KONTROLI NA 2021 ROK
1. l Szpital Ocena zgodnosci dzialan podmiotu I 01.01 2019 . ] kontrola Zespol Kontrolny: | Ze wzgledu na zlozonosé problematyki kontroli
Powiatowy leczniczego niebedacego przedsigbiorcg | kwartal | 31.12.2020 r. kompleksowa g;f”j:“’w oraz obszerno$¢ tematu do kofica 2021 roku
w Radomsku | , przepisami prawa, statutem 2022r. Ka,ﬂm;nego ) zespol  kontrolny  przeprowadzil  kontrole
i regulaminem organizacyjnym Renata kompleksowa ~ w  Szpitalu Powiatowym
oraz pod wzgledem celowosci, ‘f"fr’c"“?“’skﬂ - w Radomsku. W I kwartale 2022 r. zostaly
gospodarnosci i rzetelnosei w okresie Karapiy zrealizowane  dziatania pokontrolne, wydano
od dnia | stycznia 2019 roku Czlonek Zespolu | wystapienie pokontrolne w ktérym podsumowano
Kontrolnego przeprowadzong kontrole, wyciggnieto wnioski:

do dnia 31 grudnia

2020 roku.

Elzbieta Wojtak-
Stwik

1. Ksiggowos¢ i sprawozdawczosé w
Szpitalu Powiatowym  w Radomsku
prowadzona jest prawidlowo;

2. Jednostka stosuje si¢ do wprowadzonych

procedur  dotyczacych gospodarki
finansowej oraz obowiazujacych
przepiséw prawa krajowego w  tej
dziedzinie;
3. Jednostka po pelnym wdrozeniu nowego
programu ksiggowego, powinna
B zaktualizowaé  zasady  (polityki)




rachunkowosci pod katem prowadzonych
ksiag rachunkowych;

Jednostka przeprowadzila inwentaryzacje
roczne w 2019 i 2020 roku;

Z roku na rok zmniejsza si¢ zadluzenie
kontrolowanej jednostki:

Zobowigzania wobec Zus i US
regulowane sg terminowo;

Jednostka stosuje si¢ do wprowadzonych
procedur  wewngtrznych dotyczacych
zaméwien publicznych oraz przepisow
prawa krajowego. Dokumentacja ta jest
zgodna z obowigzujacymi wzorami i
przepisami;

oraz wydano zalecenia:

1.

Dokonaé¢ aktualizacji Statutu Szpitala
Powiatowego w Radomsku, stosownie
do obowigzujacych przepiséw prawa oraz
stanu faktycznego;

Obowigzujacy w placowee Regulamin
Organizacyjny ~Szpitala Powiatowego
w Radomsku nadany Uchwalg Nr 1/2014
Rady Spotecznej Szpitala Powiatowego
w Radomsku z dnia 17 stycznia 2014 r.
posiada nieaktualne zapisy. Nalezy,
zaktualizowaé Regulamin Organizacyjny
Szpitala Powiatowego W Radomsku
w odniesieniu do zapisow Statutu
w ramach funkcjonujacej  struktury
organizacyjnej Szpitala oraz  stanu




faktycznego;

3. Nalezy wprowadzi¢é w  jednostce
~Instrukcje postepowania w  zakresie
przeciwdzialania  praniu  pienigdzy
lub finansowaniu terroryzmu”
na podstawie obowigzujacych przepiséw
ti. ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu (T,j. Dz U.
z 2022 r. poz. 593.), stosownie do
uchwaly Nr 16/2021/VI Zarzadu Powiatu
Radomszczanskiego z dnia 24 lutego
2021 w sprawie ,Instrukcji postepowania
w  zakresie przeciwdzialania praniu

pieniedzy
lub finansowaniu terroryzmu®™ oraz pisma
Starosty Radomszczanskiego
z dnia 26 maja 2021 roku.
Samodzielny | Ocena zgodnosci dziatan podmiotu IT-10I | 01.01.2020r. kontrola Renata Podsumowujac przeprowadzong kontrole
Publiczny | leczniczego niebedacego przedsigbiorcg | kwartal | 31.12.2021 r. kompleksowa z’ fﬁ‘CkO:S’CG 2 wyciagnieto nastepujace wnioski:
gjkkf?gfé % K Z,gg:&i i Pf;::s st::]tuteml d 2022r. ormacta . Ksiggowos¢ i sprawozdawczos¢ w SP
rowotnej ire inem pod wzgledem
PRO celowosci, gospodarnosci i rzetelnosci ZOZ PRO FAMILIA w Radamaku
FAMILIA w okresie od dnia | stycznia 2020 roku w kontrolowanym okresie  2020-2021

do dnia 31 grudnia 202 Iroku.

prowadzona jest prawidtowo;

2. Zamowienia publiczne w Samodzielnym
Publicznym Zaktadzie Opieki Zdrowotnej
PRO FAMILIA°  w  Radomsku
w  kontrolowanym okresie 2020-2021
prowadzone s3 prawidlowo. Jednostka
stosuje si¢ do wprowadzonych procedur




wewnetrznych oraz przepisow prawa
krajowego;

Jednostka przeprowadzila inwentaryzacje
roczne w 2020 i 2021 roku;
Zobowigzania wobec ZUus i US
w kontrolowanym okresie 2020-2021
regulowane s3 terminowo;

Brak kluczowych regulacji wewngtrznych
z obszaru organizacji tj. normatywow
kancelaryjno-archiwalnych;

Brak wprowadzonych procedur
dotyczacych Instrukcji  magazynowej
oraz Instrukeji kasowej;

W jednostce kontrolowanej znajduje
si¢ dos¢ leciwy dokument w postaci
jednej z  kluczowych regulacji
wewnetrznych ~ obszaru  gospodarki

finansowej bedacy Instrukcjg
sporzadzania,  obiegu i  kontroli
dokumentow finansowo-ksiggowych

z dnia 02.11.2009 roku aktualizowany
aneksem z dnia 01.01.2013 roku;

Brak opracowan regulacji wewngtrznej
z zakresu prania brudnych pienigdzy
tj. ,Instrukcji postepowania w zakresie
przeciwdzialania ~ praniu  pienigdzy
lub finansowaniu terroryzmu™
na podstawie obowigzujacych przepisow
tj. ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu, stosownie do
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Uchwaly Nr 16/2021/V1 Zarzadu Powiatu
Radomszczaniskiego z dnia 24 lutego
2021] oraz pisma Starosty
Radomszczaiiskiego z dnia 26 maja 2021
oswiadczen pracownikéw SP ZOZ PRO
FAMILIA w Radomsku:

Brak wpiséw o nowych prowadzonych
czynnosciach w zakresach obowiazkéw,
co wigze si¢ z brakiem biezacej
aktualizacji  zakresow. Powyzszy
dokument winien by¢ na biezaco
weryfikowany i uaktualniany adekwatnie
do przyjetej struktury organizacyjnej
kontrolowanej  jednostki i  stanu
prawnego;

. W aktach osobowych w zakresach

obowiazkéw brak wpisu o zastepstwach
lub czgSciowych zastepstwach
przypisanych do kompetencji w celu
sprawnego przebiegu pracy;

Brak  wprowadzenia  indywidualnych
upowaznien udzielonych pracownikom
kontrolowanej jednostki w obszarze
finansowym SP ZOZ PRO FAMILIA

w Radomsku.

oraz wydano zalecenia:

Obowigzujacy w placowee Regulamin
Organizacyjny SP ZOZ PRO FAMILIA
w  Radomsku, nalezy zaktualizowaé
wprowadzajac  zapisy dotyczace praw
i obowigzkow pracownikéw oraz uéciglic
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zapisy  dotyczace zadan  dyrektora
jednostki stosownie do zapisow ustawy o
dziatalnosei lecznicze):

Nalezy wprowadzi¢ w jednostce regulacje
wewnetrzne 7z obszaru normatywow
kancelaryjno-archiwalnych j. Instrukcjg
kancelaryjna, ktéra obejmie przepisy
normujace obowigzujacy W jednostce
system kancelaryjny, zasady i tryb
wykonywania czynnosci kancelaryjnych
oraz postgpowania Z dokumentacja
do momentu przekazania jej do archiwum
zakladowego lub skladnicy akt, Instrukcje
w sprawie organizacji i zakresie dzialania
archiwum zakladowego /skladnicy akt,
ktora ureguluje postgpowanie
w archiwum zakiadowym /skladnicy akt
z wszelka  dokumentacjg ~ spraw
zakoficzonych, niezaleznie od techniki
jej wytworzenia, postaci fizycznej
oraz informacji w niej zawartych, chyba
7e przepisy szczegblne stanowig inaczej
oraz Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt
(JRWA) stanowiacy podstawe
oznaczania, rejestracji i grupowania
dokumentacji w organie lub jednostce
organizacyjnej w  chwili wszczynania
spraw. Powyzsze procedury winny zostac¢
opracowane na podstawie
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
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instrukcji  kancelaryjnej,  jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwéw zakladowych w porozumieniu
z Archiwum Panstwowym;

Nalezy opracowaé i na biezaco
aktualizowa¢ na podstawie ustawy
o rachunkowosci dokumentacj¢ opisujgca
przyjete zasady rachunkowosci w SPZOZ,
Pro Familia w Radomsku a obowigzujacy
Zaktadowy Plan Kont skonsolidowaé
z wytworzonym dokumentem
oraz Instrukcjg sporzadzania, obiegu i
kontroli dokumentéw finansowo-
ksiggowych;

Dokonaé aktualizacji Instrukcji
sporzadzania,  obiegu i  kontroli
dokumentéw finansowo-ksiggowych
stosownie do obowiagzujacych przepisow
prawa oraz stanu faktycznego. Powyzszy
dokument nalezy skonsolidowaé
z procedurami dotyczacymi gospodarki
finansowej kontrolowanej jednostki:
Nalezy,  niezwlocznie  wprowadzi¢
procedure dotyczaca gospodarki kasowej
odpowiednia ~do  potrzeb  swojej
dzialalnosci oraz stanu faktycznego
wraz ze szkoleniami pracownikéw w tym
zakresie;

Nalezy,  dostosowaé  pomieszczenia
przeznaczone  do  przechowywania
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10.

1j (8

wartoéci  pienigznych.  Winny  by¢
odpowiednio wyposazone oraz
zabezpieczone;

Nalezy,  wprowadzi¢ Zarzgdzeniem
Dyrektora ~ SPZOZ  Pro Familia
w Radomsku Instrukcj¢ magazynowa,
ktora jest dokumentem okreslajacym
organizacj¢ oraz zakres dzialania
magazynow jak i podstawowych zasad
trybu wykonywania czynnosci
magazynowych oraz uwzglednic
w powyzej opisywanym dokumencie
posiadany i wykorzystywany przez
jednostke program magazynowy;

Od momentu uzyskania protokotu,
dokonywaé na  biezaco  deklaracji
na poszczegolnych pracownikow;

Nalezy zaktualizowac zakresy
obowiazkéw o0séb obshugujacych kasy
i dokonaé wpisu o powierzonych
czynnosciach dotyczacych obstugi kas
powyzszych pracownikow;

Nalezy aktualizowa¢ na biezaco zakresy
czynnosci wszystkich pracownikow SP
70Z PRO FAMILIA w Radomsku
migdzy innymi  pani prowadzacej
magazyn, dodajac zapis 0 prowadzonych
czynnosciach zwiazanych z
prowadzeniem magazynu;

W jednostce nalezy wprowadzi¢ system
zastgpstw  pracownikéw lub czgSciowy |
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system zastgpstw w celu sprawnego
przebiegu pracy;

. Nalezy  wprowadzié¢ indywidualne

upowaznienia udzielone pracownikom
kontrolowanej jednostki w obszarze
finansowym SP ZOZ PRO FAMILIA
w Radomsku. Stosownie do przepisow
prawa krajowego, osoby posiadajace
upowaznienia w obszarze finansowym,
winny mie¢ indywidualne upowaznienia
znajdujgce si¢ w aktach osobowych
danych pracownikow:

- W dokumentach finansowych, nalezy

dokonywa¢  weryfikacji poprzez
kontrasygnatg  giéwnego  ksiegowego
na umowach cywilnoprawnych. W mysl
art. 54 ust. 3 w/w. ustawy dowodem
dokonania przez gléwnego ksiggowego
wstepnej  kontroli, jest jego podpis
zlozony na dokumentach dotyczacych
danej operacji - kontrasygnata. Zlozenie
podpisu przez giéwnego ksiggowego na
dokumencie, obok podpisu pracownika
wlasciwego rzeczowo, oznacza, ze nie
zglasza on zastrzezen do przedstawionej
przez wlasciwych rzeczowo pracownikow
oceny prawidlowosci tej operacji i jej
zgodnosci  z prawem, nie zglasza
zastrzezen do  kompletnosci  oraz
formalno-rachunkowej rzetelnosci
i prawidlowosci dokumentow
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14.

. Nalezy, opracowaé i wyda¢ brakujaca

dotyczacych tej operacji. W swietle |
powyzszego  przepisu  kontrasygnata
gléwnego ksiggowego jest przejawem
dziatan kontrolnych natozonych na niego
w  zakresie  zgodnosci operacji
z planem finansowym, a takze
kompletnosci i rzetelnosci dokumentow;
Nalezy  aktualizowa¢ na  biezaco
procedury znajdujace si¢
w  kontrolowanej  jednostce  wraz
ze  zmianami  podstaw  prawnych
stosownie do zapiséw prawa krajowego
oraz zwrOcié uwage na poprawnosc
sporzadzania aktow prawa miejscowego
stosownie do Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 20 czerwea 2002
r. w sprawie ,Zasad techniki
prawodawczej”;

regulacje wewnetrzng z zakresu prania
brudnych pienigdzy tj. Instrukcjg

postepowania w zakresie
przeciwdzialania ~ praniu  pienigdzy
lub finansowaniu terroryzmu’”

na podstawie obowigzujacych przepisow
tj. ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdzialaniu praniu  pienigdzy
oraz finansowaniu terroryzmu, stosownie
do Uchwaly Nr 16/2021/VI Zarzadu
Powiatu Radomszczanskiego z dnia 24
lutego 2021 oraz pisma Starosty
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Radomszczanskiego z dnia 26 maja 2021
roku.

Wydzial llos¢ wydanych decyzji M-IV | 01.01.2022 r. kontrola Renata Ze wzgledu na zlozonoéé problematyki kontroli
Budownictwa | oraz terminowosc, efektywnosé kwartat | 30.06.2022 r. problemowa | Wigckowska - pozaplanowej, czynnosci kontrolne  zostaly
Starostwa e ¢ valiboviani Kornacka .
Powititcnitg I skutecznosc zalatwiania spraw. 2022 r. zawieszone. W 1 kwartale 2023 r. zostang
w Radomsku zrealizowane dzialania pokontrolne.
Specjalny Wykonanie zalece pokontrolnych 1Y 25.03.2020 r. kontrola Renata w ik . .
: : 1Ze adzon kontrol
Osrodek W Specja]nym Osrodku Szkolno- kwartal 10.05.2021 r. sprawdzajaca WI?C)'COWS)'({I - W?fﬂl _u P me 'ej ) :
Szkolno- Wychowawczym w Radomsku 2022 r. Kornacka sprawdzajacej, kontrolujgca ocenia pozytywnie
f?ﬁa‘:?;q’ wydanych protokotem kontroli doraznej realizacje wykonanych zalecen pokontrolnych
w Specjalnym Osrodku Szkolno-Wychowawczym

w zakresie: zasadnosci i wysokosci
wyplacenia dodatkéw za prace

w warunkach trudnych dla nauczycieli
SOSW w Radomsku za czas ksztalcenia
na odleglosc¢.

w  Radomsku, sformulowanych na podstawie
przeprowadzonej kontroli doraznej
w  jednostee kontrolowanej w obszarze objetym

kontrolg. Przeprowadzona weryfikacja i analiza

przedlozonej dokumentacji zrédlowe;,
potwierdzita realizacje  wydanych  zalecen
pokontrolnych. ~ Karty  pracy  nauczycieli

sg czytelne, wypelnione przez nich samodzielnie
oraz potwierdzone wlasnor¢cznym podpisem.
Podczas dni o zmienionej organizacji pracy
wynikajacych z przypadajacych dni $wiatecznych,
dni dyrektorskich, wycieczek, konferencji oraz
nieobecnosci nauczycieli Szkoly Podstawowej
Specjalnej i Szkoly Specjalnej Przysposabiajacej
nauczyciele

Szkolno-

do  Pracy, zastepowali ich

z internatu  Specjalnego Osrodka

11




Wychowawczego w Radomsku, ktorzy zostali
oddelegowani do realizacji swoich godzin pracy
w szkole i $wietlicy szkolnej. Powyzsze dzialanie
przelozylo si¢ bezposrednio na zmniejszenie
ilogci godzin doraznych zastepstw platnych
za nieobecnych nauczycieli, a wychowawcy
internatu mogli tym samym wypracowa¢ swoje
godziny pracy. Ponadto jednostka kontrolowana
w ramach wydanego zalecenia, stosuje fgczenia
klas. Kontrolowana jednostka korzysta rowniez
2 doéwiadczenia i dodatkowego wyksztalcenia
nauczycieli z internatu Specjalnego Osrodka
Szkolno- Wychowawczego w Radomsku, dajac
stale zajecia szkolne w ramach etatu, tj. zajecia
lekeyjne Edukacji dla bezpieczenstwa (EDB).
Wobec powyzszego, kontrolujaca nie wnosi

zastrzezen.
5. | Warsztaty Kontrola w zakresie prawidlowosci v 01.10.2021 r. - kontrola Zespdl Kontrolny: | Podsumowujgc przeprowadzong kontrolg
. K t 5 5 . s .
Z;ng; i wykorzystania $rodkéw Pafistwowego kwartal | 30.09.2022r. Zzg;‘;y:a or wyciagnigto nastgpujace wnioski:
2022r. 1. i ¢ wozd $¢
Radomsku Funduszu Rehabilitacji Osob Kanlrolnegs; - szgowosc. T it
Marzanna Jurczyk prowadzona jest prawidlowo;
Niepetnosprawnych oraz samorzadu -PCPR R-sko 2. Zobowigzania wobec ZUS i US
powiatowego. Czlonek Zespotu I egulowane S8 terminowo;
gﬂﬂf"ﬂfﬂegﬂ 3. Wynagrodzenia  naliczane s3  na
enata - .
Wigskssiskion ?odst‘awre zawart}.(ch umoéw o pracg
Kornacka i posiadanych angazy;
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4. Na fakturach brak dat wplywu

do jednostki;
5. Brak stron przeciwstawnych przy
dekretowaniu na kontach.
oraz wydano zalecenia:
I. Jednostka powinna dokonywaé rejestracji
dokumentacji  wplywajacej, przystawiajac
pieczatke z data wplywu;
2. Nalezy, aby na dowodach ksiggowych

rozpisywa¢  strony przeciwstawne kont
ksiggowych.
KONTROLE PONADPLANOWE (UJETE W ZATWIERDZONYM PLANIE KONTROLI NA 2022 ROK)
Wydzial Decyzje dotyczace zmiany v 01.01.2022r. | kontrola Renata Ze wzgledu na zlozonosé problematyki kontroli
- . ; Wieckowska -

(_)chmny klasyfikacji lasu na uzytek rolny fowartal | 31.12.2022:v. || doradaa XW a:: czynnosci kontrolne s3 niezakofczone na dzien

Srodowiska, d 2022 rok 2022 r., ornac

Rolnictwa Wydane w fosd I sporzadzenia sprawozdania. Protokol

i LeSnictwa kwartat - . :

2023 . wraz z ustaleniami w trakcie sporzadzania.

GLOWNY SPECJALISTA

mgr Rienala Wieckowska-Kornacka
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