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INFORMACIA DOTYCZACA KONTROLI W SP ZOZ PRO FAMILIA W RADOMSKU

Kontrola kompleksowa zostata przeprowadzona na podstawie art. 121 ust. 1, ust. 3i 4
ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej (t.). Dz. U. z 2022 r. poz. 633;
zm.: Dz. U. z 2022 r. poz. 655, poz. 974 oraz poz. 1079.) w zwiazku z § 6 ust. 3
rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie sposobu i trybu
przeprowadzania kontroli podmiotéw leczniczych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1331), Uchwaly
Nr 15/2021/V1 Zarzadu Powiatu Radomszczanskiego z dnia 24 lutego 2021 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu kontroli wewngtrzne] (instytucjonalnej) w  Starostwie
Powiatowym w Radomsku i jednostkach organizacyjnych Powiatu Radomszczanskiego
oraz na podstawie upowaznienia do kontroli wydanego przez Staroste Powiatu
Radomszczanskiego w dniu 27 maja 2022r. Pani Renacie Wieckowskiej-Kornackiej —
pracownikowi do spraw kontroli wewnetrznej (instytucjonalnej) w Starostwie Powiatowym

w Radomsku o sygnaturze akt Nr: ONI.077.123.2022

Okres kontroli
Kontrolg objeto lata 2020 -2021.
Zakres kontroli

W wykonaniu obowigzkoéw art. 121 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalnosci
lecznicze) oraz w zwigzku z wydanym na tej podstawie Rozporzadzeniem Ministra Zdrowia
z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania kontroli podmiotéw
leczniczych, nadzor nad podmiotem leczniczym niebgdacym przedsiebiorcg sprawuje
podmiot tworzacy. Majac na uwadze konieczno$¢ sprawnego i bezstronnego przeprowadzenia
kontroli Minister do spraw zdrowia wydatl szczegdlowe wytyczne dotyczace przedmiotowej
kontroli, zawarte w obowigzujacym rozporzadzeniu.

Niniejsza kontrole przeprowadzono wedtug nastepujacego zakresu :

1. Realizacja zadan okreslonych w regulaminie organizacyjnym i statucie, dostepnosé

i jako$¢ udzielanych $wiadczen zdrowotnych.
2. Prawidlowo$¢ gospodarowania mieniem oraz érodkami publicznymi.

3. Gospodarka finansowa.



PODSUMOWUJAC PRZEPROWADZONA KONTROLE WYCIAGNIETO NASTEPUJACE WNIOSKL:

1.

10.

Ksiegowo$¢ 1 sprawozdawczo$¢ w SP ZOZ PRO FAMILIA w Radomsku
w kontrolowanym okresie 2020-2021 prowadzona jest prawidlowo;

Zamoéwienia publiczne w Samodzielnym Publicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej
PRO FAMILIA w Radomsku w kontrolowanym okresie 2020-2021 prowadzone
sa prawidlowo. Jednostka stosuje si¢ do wprowadzonych procedur wewngtrznych
oraz przepiséw prawa krajowego;

Jednostka przeprowadzita inwentaryzacje roczne w 2020 1 2021 rokuy;

Zobowiazania wobec ZUS i US w kontrolowanym okresie 2020-2021 regulowane
sq terminowo;

Brak kiuczowych regulacji wewngtrznych z obszaru organizacji tj. normatywow
kancelaryjno-archiwalnych;

Brak wprowadzonych procedur dotyczacych Instrukcji magazynowej oraz Instrukeji
kasowe];

W jednostce kontrolowanej znajduje si¢ dos¢ leciwy dokument w postaci jedne;
z kluczowych regulacji wewngtrznych obszaru gospodarki finansowej bedacy
Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych
z dnia 02.11.2009 roku aktualizowany aneksem z dnia 01.01.2013 roku;

Brak opracowan regulacji wewnetrznej z zakresu prania brudnych pienigdzy
tj. .Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieni¢dzy
lub finansowaniu terroryzmu” na podstawie obowiazujacych przepiséw 1j. ustawy
z dnia | marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu
terroryzmu, stosownie do Uchwaly Nr 16/2021/VI  Zarzadu Powiatu
Radomszczanskiego z dnia 24 lutego 2021 oraz pisma Starosty Radomszczanskiego
z dnia 26 maja 2021 o$wiadczen pracownikéw SP ZOZ PRO FAMILIA w Radomsku;
Brak wpiséw o nowych prowadzonych czynnosciach w zakresach obowigzkow
co wiaze si¢ z brakiem biezacej aktualizacji zakreséw. Powyzszy dokument winien
by¢ na biezgco weryfikowany i uaktualniany adekwatnie do przyjetej struktury
organizacyjnej kontrolowanej jednostki i stanu prawnego;

W aktach osobowych w zakresach obowigzkéw brak wpisu o zastgpstwach
lub czesciowych zastepstwach przypisanych do kompetencji w celu sprawnego

przebiegu pracy;



11. Brak wprowadzenia indywidualnych upowazniefi udzielonych pracownikom
kontrolowanej jednostki w obszarze finansowym SP ZOZ PRO FAMILIA

w Radomsku.

ZALECENIA:

1. Obowigzujacy w placowce Regulamin Organizacyjny SP Z0OZ PRO FAMILIA
w Radomsku, nalezy =zaktualizowal¢ wprowadzajac zapisy dotyczgce praw
1 obowiazkéw pracownikow oraz uscisli¢ zapisy dotyczace zadan dyrektora jednostki
stosownie do zapisow ustawy o dzialalnosci leczniczej;

2. Nalezy wprowadzi¢ w jednostce regulacje wewngtrzne z obszaru normatywow
kancelaryjno-archiwalnych tj. Instrukcj¢ kancelaryjna, ktdra obejmie przepisy
normujace obowiazujacy w jednostce system kancelaryjny, zasady i tryb
wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz postgpowania z dokumentacja
do momentu przekazama jej do archiwum zakladowego lub skiadnicy akt, Instrukcje
w sprawie organizacji i zakresie dziatania archiwum zakladowego /skladnicy akt,
ktora ureguluje postgpowanie w archiwum zakltadowym /skladnicy akt z wszelka
dokumentacjg spraw zakonczonych, niezaleznie od techniki jej wytworzenia, postaci
fizyczne) oraz informac)i w niej zawartych, chyba ze przepisy szczegdlne stanowig
inaczej oraz Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt (JRWA) stanowigcy podstawe
oznaczamia, rejestracji i grupowania dokumentacji w organie lub jednostce
organizacyjnej w chwili wszczynania spraw. Powyzsze procedury winny zostaé
opracowane na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 styczma
2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych
w porozumieniu z Archiwum Panstwowym,;

3. Nalezy opracowac i na biezaco aktualizowaé na podstawie ustawy o rachunkowosci
dokumentacj¢ opisujaca przyjete zasady rachunkowosci w SPZOZ Pro Familia
w Radomsku a obowigzujgcy Zakladowy Plan Kont skonsolidowaé
z wytworzonym dokumentem oraz Instrukcjg sporzgdzania, obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-ksiggowych;

4. Dokona¢ aktualizacji Instrukcji sporzadzania, obiegu 1 kontroli dokumentéw
finansowo-ksiegowych stosownie do obowigzujacych przepiséw prawa oraz stanu
faktycznego. Powyzszy dokument nalezy skonsolidowaé z procedurami dotyczacymi

gospodarki finansowej kontrolowanej jednostki,



10.

13.

Nalezy, niezwlocznie wprowadzi¢ procedurg dotyczacg gospodarki kasowej
odpowiednia do potrzeb swojej dzialalnosci oraz stanu  faktycznego
wraz ze szkoleniami pracownikow w tym zakresie;

Nalezy, dostosowaé pomieszczenia przeznaczone do przechowywania wartosci
pieni¢znych. Winny by¢ odpowiednio wyposaZone oraz zabezpieczone;

Nalezy, wprowadzi¢ Zarzgdzeniem Dyrektora SPZOZ Pro Familia w Radomsku
Instrukcje magazynowa, ktéra jest dokumentem okreslajgcym  orgamizacjg
oraz zakres dzialania magazynéw jak i podstawowych zasad trybu wykonywania
czynnosci magazynowych oraz uwzgledni¢ w powyzej opisywanym dokumencie
posiadany i wykorzystywany przez jednostke program magazynowy;

Od momentu uzyskania protokolu, dokonywa¢ na Dbiezagco deklaracji
na poszczegdlnych pracownikow;

Nalezy zaktualizowaé zakresy obowiazkdw 0sob obstugujgcych kasy i dokona¢ wpisu
o powierzonych czynnosciach dotyczacych obstugi kas powyzszych pracownikow;
Nalezy aktualizowaé na biezaco zakresy czynnosci wszystkich pracownikow SP ZOZ
PRO FAMILIA w Radomsku miedzy innymi Pani prowadzacej magazyn, dodajac

zapis o prowadzonych czynnosciach zwiazanych z prowadzeniem magazynu;

. W jednostce nalezy wprowadzi¢ system zastgpstw pracownikéw lub cz¢sciowy system

zastepstw w celu sprawnego przebiegu pracy;

.Nalezy wprowadzi¢ indywidualne upowaznienia udzielone pracownikom

kontrolowanej jednostki w obszarze finansowym SP ZOZ PRO FAMILIA
w Radomsku. Stosownie do przepisow prawa krajowego, osoby posiadajace
upowaznienia w obszarze finansowym. winny mie¢ indywidualne upowaznienia
znajdujace w aktach osobowych danych pracownikow;

W dokumentach finansowych, nalezy dokonywaé weryfikacji po przez kontrasygnate
glownego ksiegowego na umowach cywilnoprawnych. W mysl art. 354 ust. 3
w/w. ustawy dowodem dokonania przez gléwnego ksiegowego wstepnej kontroli,
jest jego podpis ztozony na dokumentach dotyczacych danej operacjt - kontrasygnata.
Zlozenie podpisu przez gléwnego ksiegowego na dokumencie, obok podpisu
pracownika wlasciwego rzeczowo, oznacza, ze nie zglasza on zastrzezen
do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo pracownikéw oceny prawidlowosci
tej operacji i jej zgodno$ci z prawem, nie zglasza zastrzezen do kompletnosci
oraz formalno-rachunkowe] rzetelnosci i prawidlowosci dokumentéw dotyczacych

tej operacji. W $wietle powyZzszego przepisu kontrasygnata gléwnego ksiegowego



jest przejawem dzialan kontrolnych natozonych na niego w zakresie zgodnosci
operacji z planem finansowym, a takze kompletnosci i rzetelnosci dokumentdw;

14, Nalezy aktualizowa¢ na biezaco procedury znajdujace si¢ w kontrolowanej jednostce
wraz ze¢ zmianami podstaw prawnych stosownie do zapiséw prawa krajowego
oraz zwroci¢ uwage na poprawnos¢ sporzadzania aktow prawa migjscowego
stosownie do Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministroéw z dnia 20 czerwca 2002 r.
w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej”;

15. Nalezy, opracowa¢ i wyda¢ brakujgca regulacije wewnetrzna z zakresu prania
brudnych pieni¢dzy tj. ,,Instrukcje postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu
pieniedzy lub finansowaniu terroryzmu” na podstawie obowiazujacych przepisow tj.
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu, stosownie do Uchwaly Nr  16/2021/VI  Zarzadu Powiatu
Radomszczanskiego z dnia 24 lutego 2021 oraz pisma Starosty Radomszczanskiego
z dnia 26 maja 2021 roku.

TERMIN REALIZACJI ZALECEN POKONTROLNYCH: Il kwartal 2023 roku.
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