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PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Starostwo Powiatowe
w Radomsku
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
ul. Leszka Czarnego 22
97-500 Radomsko

Podstawe prawna przeprowadzonej kontroli problemowej stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art.
28 pkt. 4 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
(tekst jednolity Dz. U.z 2011 r., nr 123, poz. 698 z p6zn. zm.).

I. Informacje wstepne

1. Kontrolg przeprowadzili w dniu 12.12.2012 r.: mgr Jacek Jazdz, ml. archiwista, nr
upowaznienia do Kkontroli 407-2/12 — przedstawiciel Archiwum Panstwowego w
Piotrkowie Tryb. w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej: Pana Romualda
Kryjana — Geodety Powiatowego oraz Pana Zbigniewa Zarzyckiego — specjalisty,
kierownika OSrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona: 01.01.1999 r.
Obecnie kieruje nia: Robert Zakrzewski — Starosta Powiatu
Organem nadrz¢dnym lub nadzorujacym jednostki jest: ,,-,,

3. Statut. regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

Statut — Uchwala Nr XXXIV/383/2006 Rady Powiatu Radomszczanskiego z dnia
20.09.2006 r.

Regulamin Organizacyjny — Uchwala Nr IV/35/2007 Rady Powiatu Radomszczanskiego
z dnia 20.12.2007 r. z p6zn. zm.

4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci:

01.09.1990-31.12.1998 Wojewodzki Osrodek Dokumentacji Geodezyjno-
Kartograficznej w Piotrkowie Tryb. Filia w Radomsku

od 01.01.1999 r. Starostwo Powiatowe w Radomsku Os$rodek Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej

N .chnostl\;a kontrolowana jest od: 2012 r. w stanie: likwidacji, upadlosci. przeksztalcenia™ :

tak — nie

6. Ostatnig kontrol¢ archiwum panstwowe przeprowadzilo w dniu: Pierwsza kontrola

7. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach: -, przez: ,,-,,.



8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno — archiwalne (uzgodnione. -
nie-tzgednione 7 archiwum panstwowym) :

a) instrukcja kancelaryjna wprowadzona zarzadzeniem: Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiw6w zakladowych — Dz. U. Nr 14 poz. 67 z 2011 r.

b) jednolity rzeczowy  wykaz akt, wprowadzony  zarzadzeniem: Rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dzialania archiwéw zakladowych — Dz. U. Nr 14 poz. 67 z 2011 r.

¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem: Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18.01.2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych — Dz. U. Nr 14 poz. 67 z 2011 r.

d) inne normatywy kancelaryjno — archiwalne: Ustawa z dmia 17.05.1989 r. Prawo
geodezyjne i kartograficzne — tekst jednolity Dz. U. 2010 r., Nr 193, poz. 1287

11. Ustalenia kontroli

1. Stosowanie przepisow kancelaryjno — archiwalnych szczegolnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci przekazywania jej
do archiwum zakladowego: Dokumentacja wymaga uporzadkowania zgodnie z
przepisami kancelaryjno-archiwalnymi.

2. Zbior dokumentacji
W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
a) dokumentacja wlasna

- aktowa:

kategoria A w ilosci: ,,-,, mb. z lat: ,,-,,

kategoria B w ilosci: ,,-,, mb. z lat: ,,-,,

w tym akta kategorii ,.BE50™ lub ,.B-50": ,,-,, mb, z lat:

nierozpoznana w ilosci: ,,-,, mb. z lat: ,-,,
- techniczna:

kategoria A w ilosci: ,,-, mb: ., —,, jedn. inw..: ,,—.. jedn. arch., z lat: ,-,,

kategoria B w ilosci: ,,-,, mb: ., —,, jedn. inw..: ,,—., jedn. arch., z lat: ,,-,,
nierozpoznana w ilosci : ., -,,mb: ., —,, rysunkow, zlat: ,, —

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:

kategoria A w ilosci : »=yy Jedn. inw., z lat : ,,-,,

kategoria B w ilosci : w—.jedn inw., zlat: | —

nierozpoznana w ilosci : .. — . jedn.inw., zlat: . .

- kartograficzna:

kategoria A wilosci : .,—.. jedn. inw.,: ,,—., jedn. arch.(arkuszy), z lat.: .. -
kategoria B w ilosci : 450,70 mb jedn—inw= : ., —,, jedn. arch.(arkuszy), z lat : 1855-2012

nierozpoznana w ilosci : ..—.. arkuszy,zlat: . —.

- audiowizualna:

nagrania

kategoria A wilosci: ..—.. jedn.inw.;: . —, czasunagran,zlat: ., —.,

kategoria B wilosci : ,,—.. jedn.inw., (nagran): ,,—.,, zlat: ,—.,



nierozpoznana w ilosci : ,,—,, pudelek., zlat: , —.,
innewilo$ci: .,—., sztuk,zlat: . —.,

fotografie

kategoria A w ilosci: ,,-, jedn. inw..: ,-,, negatywow: .. — .. pozytywow, z lat: ,,-,
kategoria B wilosci : ., —,jedn. inw..: ., —. sztuk.zlat:.,

nierozpoznana w ilosci: ., - .. sztuk.,zlat:, —.,

inne wilosci: ., —.. sztuk., zlat: , —

filmy

kategoria A w ilosci : .-, tytulow (tematéw)., : ., —., sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat,: ., — .,
kategoria B w ilosci : ..-.. tytulow (tematdw)., .~ sztuk.., z lat : , — .,

nierozpoznana w iloém E o sztuk., z lal D=

inne w ilosci : ., — .. sztuk. zlat: .. —..

Blizsze informacje o zbiorze dokumentacji: Dokumentacja pozostaje nie wydzielona z
zasobu  geodezyjno-kartograficznego. Podanie metrazu map skladowanych w
specjalistycznych szafach jest niemozliwy.

b) dokumentacja odziedziczona po (nalezy poda¢ nazwy zespoléw akt i daty skrajne. ilogé
mb. jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorie A kategori¢ B.
a takze — jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji. jak w punktach I1.2.a.): ..-..

¢) dokumentacja zdeponowana /obca/ (jak w punkcie 11.2.b): ..-.,

3. Zbior dokumentacji obejmuje ogolem 450,70 mb, w tym" "’
kategoria A 45=5s Mb
kategoria B 450,70 mb

W tym :
kategoria BES0 4=, Mb

4. Stan zbioru (skomentowa¢ dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z
poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji): Pierwsza kontrola.

5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podaé
podstawe prawng przejecia): na podstawie § 11 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dn.
16.09.2002 r. (Dz. U. Nr 167, poz. 1375) obejmujaq ,,-,, akt z lat: ,,-,,.

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczeg6lnosci uklad akt, kwalifikacja do
kategorii archiwalnej. opisy teczek, prawidlowo$¢ zewidencjonowania i znakowania teczek
sygnaturami archiwalnymi. kompletno$¢ materialow archiwalnych: Brak wydzielenia
dokumentacji z zasobu geodezyjnego.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum mkladowym byla porzadkowana w: ,-,, po
zasiegnigciu opmu archiwum panstwowego: tak — nie”’ przez ,,-, W sposob (prawidlowy.,
nieprawidlowy) .

8. Ewidencja:
Jednostka kontrolowana prowadzi nastg¢pujace srodki ewidencyjne:
a) wykaz spisow zdawczo- odblorc7}ch tak — nie”’
b) spisy éddWLZO odbiorcze — tak — nie”’, w podziale na kat. A i kat. B
— tak — nie”’



¢) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego
— tak — nie”

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak — nie
e) ewidencje wypozyczen — tak — nie”’

f) inne $rodki ewidencyjne: ..-..

.t

9. Ocena prowadzenia ewidencji: Ewidencja do roku 1995 r. prowadzona w formie
rejestrow. Po roku 1995 ewidencja prowadzona w formie systemu informatycznego
»Osrodek”.

10. Migjsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego: ,,-,,

11.Udostepnianie akt (terminowos¢ zwrotow akt, stan fizyczny udostepnianych akt):
Akta uzywane do biezgcej dzialalnosci.

12. Brakowanie dol\umentdcy niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie, nieregularnie”. za
zezwoleniem. bez zezwolenia”’ archlwum panstwowego, ostatnio: ,,-,.
Jednostka kontrolowana sa. nie ma”’ zezwolenia generalnego na brakowanie.

13. Przekazanie materialow archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio
miejsce Wi ,,-, r. 1 0bje¢lo -, mb zespotu akt: ,,-,,

14. Kierownikiem—archiwum—zakladewego, osoba odpowiedzialng za jego prowadzeme
jest: Pani Ewa Jarka zatrudniony(a) na—pelnym—etacie, ﬂa—pel—eica%a w innej formie :

posmda]qcﬂa} wyksztalcenie pedstawowe, Srednie. wy%'.%e) oraz ukonczony,
nieukonezony ' w: 1993 r. kurs archiwalny stopnia: il.

W archiwum zatrudnieni sa takze: na pelnym etacie: 0 osoba(y), na pot etatu: 0 osoba(y). w
. . g . W . . . , * .

innej formie: 0 osoba(y). posiadajaca(e) ukonczony, nieukonczony ~’ w: ,,-, r. Kurs archiwalny
stopnia: yy-y.

- v . . SRR * . .
15. Warunki pracy w archiwum zakltadowym sa: dobre, ueiazliwe; bardzo—trudne poniewaz:
Praca z aktami odbywa si¢ w pomieszczeniach biurowych.

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo$¢ pomieszczen, powierzchnia.
wyposazenie. zabezpieczenia przed kradzieza. pozarem i innymi ujemnymi czynnikami):
AKta przechowywane sa w pigciu lokalach przyzakladowej skladnicy akt zlokalizowanej
na parterze budynku Starostwa Powiatowego w Radomsku o lcznej powierzchni 215
m”. Lokale wyposazone w regaly kompaktowe oraz szafy do przechowywania map.
anles/czcma zabezpieczone przed wlamaniem oraz dost¢gpem oséb postronnych.

17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. oswiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednostki
udzielane ustnie): ,,-,,

18. Wykonanie =zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez
archiwum panstwowe:
Pierwsza kontrola.

II1. Zalecenia wynikajace z ustalen biezacej kontroli zostang przekazane odrebnym
pismem.



Archiwum Panstwowe

Protokél podpisali:

ATk l?éﬂfﬁﬂ%-‘anej (archiwista zakladowy) ( przeprowadzajacy kontrolg)
jednostki)

Zataczniki :

Protokdél sporzadzono w 2 egz.

egz. nr 1

egz. nr 2 AP w Piotrkowie Tryb.
*)

niepotrzebne skresli¢
' wpisa¢ znak .— .. jezeli brak jest danych

*
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Dodpis

Zalecenia pokontrolne do protokotu kontroli archiwum zaktadowego OS$rodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Radomsku przeprowadzonej dnia
12.12.2012 r. mi. archiwist¢ mgra Jacka Jazdza pracownikéw Archiwum Panstwowego w
Piotrkowie Trybunalskim.

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidlowosci polegajace na: -,

(ze wzgledu na brak uregulowan prawnych oraz rozporzadzen wykonawczych
okreslajacych postepowanie z dokumentacja geodezyjno-kartograficzng nie mozna
stwierdzi¢ nieprawidlowosci oraz okresli¢ zakresu zalecen pokontrolnych)

Na podstawie art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2011 r., nr 123, poz. 698).
zaleca sig:

1. Poinformowaé Archiwum Panstwowe w Piotrkowie Tryb. o fakcie opublikowania
przepisow  wykonawcezych  regulujacych postepowanie z  dokumentacja
geodezyjno-kartograficzng, w tym postgpowanie dotyczace wydzielania
dokumentow z zasobu geodezyjno-kartograficznego.

2. Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Piotrkowie Tryb. kopie ewidencji (w
formie tradycyjnej lub elektronicznej) map sporzadzonych przed rokiem 1955
celem rozpoczecia przygotowan do ich pézniejszego przekazania.

Termin wykonania zalecen:
Pkt. 1 -,
Pkt. 2 do 31.01.2013 r.

W terminie 14 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych jednostce kontrolowanej
przysluguje prawo wniesienia zastrzezen do ich tresci.

Informacj¢ o wykonaniu zalecen lub o przystapieniu do ich realizacji prosze
przedstawi¢ w terminie 30 dni Archiwum Panstwowemu w Piotrkowie
Trybunalskim.

Dyrektor
Arclivun} Panstyjowego
w Pi owje Trybynalskim

~
dr Tomasz Matuszak

Starosta Powiatu ) i) - .-
Radomszczanskiego | .- 35"‘(’2%“’
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Archiwum Panstwowe
w Piotrkowie Trybunalskim
ul. Torunska 4

97-300 Piotrkéw Trybunalski

Radomsko, dnia 23.01.2013r.

Realizujac zalecenia pokontrolne zawarte w pismie z dnia 13.12.2012r. znak: 402-69/2012

przesytamy elektroniczng kopie wykazu map archiwalnych wykonanych przed 1955r, ktére znajduja

si¢ w Powiatowym Os$rodku Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Radomsku.

Zatacznik:
Wykaz map na ptycie CD




